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Békés Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatosag
Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzata
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A Szabalyzat kibocsatasanak célja

A Szabalyzat célja a Békés MKI kezelésében 1évo kozérdekli adatok nyilvanossaganak
biztositasa, ennek érdekében a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények
elbiralasa soran iranyado eljarasi szabalyok, valamint az elektronikus forméaban
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalaval 6sszefliggd feladatok meghatarozasa a
helyi sajatossagokra figyelemmel.

Az adatok védelméhez fiiz6d6 alkotmanyos alapjogon alapuldé informacios
onrendelkezési jog érvényesiilésének biztositasa, illetve a Békés MKI altal kezelt
személyes adatok jogosulatlan felhaszndldsdnak megakadéalyozisa érdekében az
adatvédelmi €s adatbiztonsagi eléirasok meghatarozasa.

A Szabalyzatot a 1/2016. BM OKF f6igazgatoi utasitas mellékletével (a tovabbiakban:
OKF Szabalyzat) Osszhangban, az abban foglalt fogalmakra figyelemmel Kell
értelmezni és alkalmazni.

1.
Az adatkezelést, illetve adatfeldolgozast végzo szervek elhelyezésére szolgalo
helyiségek kialakitasa soran iranyado adatbiztonsagi eldirasok,
az illetéktelen hozzaférés megakadalyozasa érdekében
alkalmazandé helyi védelmi intézkedések

1. Fizikai biztonsdag

Az adatok biztonsagat meghatarozza az épiilet, amelyben az adathordozodkat taroljak.
A katasztrofavédelmi szervek objektumait el kell latni a sziikséges vagyon- ¢és
tlzvédelmi eszkozokkel, amelyet a mindenkor hatalyos Tiizvédelmi Szabalyzat
részletez.

Az épiileten beliil fontos az irodak elhelyezése, célszerli a magasabb biztonsagi fokozatba
sorolt adatokat olyan irodakban kezelni:
- amelyek az épiilet kevésbé forgalmas részén, kiilondsen kiilsé személyektol,
tigyfelektdl tavol talalhatok;
- az adatok megsemmistilésének kockazata kisebb;
- vagyonvédelmi eszkdzokkel jobban fel van szerelve.

Az irodakban, egyéb helyiségekben az adathordozok kozvetlen taroldsara szolgald
berendezési targyak is az adatok biztonsagat szolgéljak, a nyilt polci tarolastol, a zarhato
szekrényen, lemezszekrényen at a pancélszekrényig. Személyes adatokat tartalmazo
iratokat csak zarhat6 helyen szabad tarolni.

A fizikai biztonsagot részletesen szabalyozza, az OKF Szabalyzat 32. alfejezete, az
infrastrukturdhoz és a hivatasos katasztrofavédelmi szervek objektumaihoz kapcsolodo
adatbiztonsagi intézkedések.
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2. Személyi biztonsag

Az adatok kezelését végz0 személyeknek a jogosultsagon tul, rendelkeznie kell a
szlikséges tudassal, és a biztonsagi kockazatok (az OKF Szabalyzat 4. fliggelékében)
felismerésének képességével. A személyes adatokat kezelé allomany tagjainak
képzésérdl a teriileti adatfeleldsnek kiilon gondoskodni kell.

3. Informatikai biztonsdag

Az adatok tobbsége elektronikus adattarolokon talalhato, ezért kiemelt figyelmet kell
forditani az informatikai eszkdzok védelmére, elhelyezésiikre. Fokozott biztonsagi
szintli adatallomanyok kezelésénél sziinetmentes aramforrast kell tizembe helyezni.

A jogosultsadggal rendelkezd felhasznalok informatikai rendszerhez vald hozzaférését
egyéni felhasznalonévvel és jelszoval kell védeni. Az allomany tagjai részére, az altaluk
hasznalt szamitdgépen kotelezd a jelszavas képernydkiméld alkalmazésa.

Az informatikai biztonsdgot részletesen szabdlyozza a BM  Orszagos
Katasztrofavédelmi Foigazgato 45/2014. sz. intézkedéssel kiadott Informatikai
Biztonsagi Szabalyzat (OKF IBSZ).

Il.
A teriileti és helyi adatvédelem rendszerérol, egymashoz vald viszonyarol

4. A Békés MKI kijelolt adatvédelmi felelose a helyi szint adatvédelmi feladatait maganal

tartja és az eseti, helyi ismereteket igényld feladatok, a hagyomanyos feladatszabasok
szabdlyai szerint, eseti jelleggel keriilnek a helyi szinthez.

V.
A teriileti adatvédelmi felelos feladat- és hataskore

Az adatvédelmi felelds eljar a részére atruhdzott — és munkakori leirdsaban rogzitett —
adatvédelemmel 0sszefliggd feladatkorokben, az adatkezeld szerv vezetdje ugyanakkor
tovabbra is felelds az adatkezelés jogszerlisége érdekében hataskorébe tartozod
intézkedések megtételéért. A tertileti belsd adatvédelmi felelds adatvédelmi feladatainak
gyakorldsa sordn az 6t kinevez6 vezetd kdzvetlen alarendeltségébe tartozik.

A teriileti adatvédelmi felelds:

a) segiti az adatkezelé szerv vezetdjét a katasztrofavédelemi adatkezelésre
vonatkozo6 jogszabalyok és belsé normdk érvényre juttatdsaban, figyelemmel
kiséri az adatvédelemmel Osszefliggd jogszabaly-valtozasokat, elOkésziti az
adatkezeld szerv vezetdjének adatvédelmi targyu dontéseit;
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kivizsgélja a terlileti és helyi szerv adatkezelésével Osszefliggésben érkezd
panaszokat, kifogasokat, kdzremukodik, illetve segitséget nyudjt az érintettek
jogainak gyakorlasaban;

az adatkezel6 szerv vezetdjének megbizasabol ellendrzi az adatkezeld szervnél,
illetve az alarendelt adatkezeld szerveknél az adatvédelmi kdvetelmények
megtartasat, az eldirdsok megszegésének észlelése esetén felhiv a jogszerii
allapot haladéktalan helyredllitdsara és a hidnyossagokat jelzi a szerv
vezetdjének, €s indokolt esetben a szerv vezetdjénél kezdeményezi a feleldsség
megallapitasdhoz sziikséges eljaras lefolytatasat;

gondoskodik a teriileti és helyi adatkezeld szerv személyi allomanyanak
oktatasarol, sziikség szerint a helyi adatvédelmi felel6sok vizsgaztatasarol,
elkésziti az adatkezeld szerv adatvédelmet érinté bels6 normainak tervezetét,
kozremiikddik az adatvédelmi jogszabalyok és magasabb szintli belsd normak
tervezeteinek véleményezésében, jelzi a jogalkalmazas sordn tudomasara jutott,
esetleges normamaddositast igényld problémakat;

vezeti az adatkezeld szerv adatvédelmi és adattovabbitdsi nyilvantartasat,
gondoskodik annak aktualizalasarol

a kérelem targydban C¢érintett szakteriilet koézremiikodésével elkésziti az
érintettnek a személyes adatai kezelésére vonatkozo kérelmére, illetve a
kozérdekli adat megismerésére iranyuld kérelmekre adando vélasziratokat. E
kérelmek alakulasardl kimutatast készit, és minden honap 10. napjaig
tajékoztatja a BM OKF belsé adatvédelmi feleldsét a teljesitett és elutasitott
kérelmekrol.

gondoskodik a teriileti adatkezeld szerv honlapjan megjelenitett Adatvédelmi
Iranyelvek naprakészen tartasarol;

rendszeresen ellendrzi a teriileti adatkezeld szerv kozzétételi listdinak
naprakészségét és teljességét;

feliigyeli az adatkezeld szerv adatszolgéltatasi tevékenységét, kiilonos
tekintettel a nemzetkdzi egylittmiikodés keretében tovabbitandd személyes
adatokra, felkérésre adatvédelmi szempontbdl 4allast foglal az adatok
tovabbitasanak jogszertiségével kapcsolatban;

feladatanak ellatasa soran sziikség szerint egyiittmiikodik a rendszergazdaval,
illetve — amennyiben van ilyen — az informatikai biztonsagi feleléssel;

¢vente februar 28-ig jelentésben értékeli a teriileti és helyi adatkezeld szerv
adatvédelmi és adatbiztonsagi helyzetét;

végzi a NAIH fel¢ az adatvédelmi nyilvantartdsaba torténd bejelentésekkel
Osszefliggd feladatokat;

végzi a személyes adatok kezelése és feldolgozasa kapcsan tdjékoztatas irant
benyujtott elutasitott kérelmekkel, tovabba az elutasitott kozérdekliadat-
megismerési igényekkel kapcsolatos tdjékoztatast;

ellatja az Egységes Kozadatkeresé Rendszerrel valamint a Kozponti Jegyzékkel
kapcsolatos, jogszabalyban meghatarozott feladatokat;

amennyiben az adatvédelmi felelos egyben jogtanacsos, a peres képviseletet
ellatja adatvédelmi targyu perekben, amennyiben az adatvédelmi felelés és a
jogtanacsos nem egy személy, az adatvédelmi felelés kozremukodik az
adatvédelmi targyu perben, szakmai véleményével segiti a jogtandcsos
perképviseletét, a targyalasokon hallgatosagként részt vesz;

vezeti az adatvédelmi incidensek nyilvantartasat;



7.

r) ellatja mindazon feladatokat, amelyeket a teriileti adatkezel szerv Adatvédelmi
¢s Adatbiztonsagi Szabalyzata részére feladatként meghataroz.

V.
Az altalanos, kiilonos és egyedi kozzétételi listak tartalmarol

Az elektronikus informécidszabadsag elvének megfeleléen a Békés MKI kiilon erre
iranyuld kérelem nélkiil honlapjan nyilvanossagra hozza:

- az Infotv 37. § (1) bekezdésében meghatarozott altalanos kozzétételi listaban;

- az Infotv 37. § (2) bekezdésében meghatarozott kiilonds kozzétételi listdban;

- amennyiben az Infotv. 37. § (3) bekezdése alapjan sor keriil ilyen
meghatarozasdra, a kozzétételre kotelezett szerv vezetdje — a NAIH
véleményének kikérésével -, valamint jogszabaly a kozfeladatot ellatd szervre,
azok irdnyitasa, felligyelete ala tartozo szervekre vagy azok egy részére kiterjedd
hatallyal tovabbi kotelezOen kozzéteendé adatkort hatarozhat meg (a
tovabbiakban: egyedi kdzzétételi lista).

VI.

A kozzétételi listakkal kapcsolatos feladatokrol, felelosségi kérdésekrol, az adatfelelés

10.

11.

12.

személyek Kijelolésérol

A listdk tartalmdnak honlapon torténd elhelyezésérdl a belsd adatvédelmi felelds, a
személyi alloméany honlap szerkesztésében jartassdggal rendelkezd informatikai
végzettségli dolgozdjanak kozremikodésével gondoskodik. A belsé adatvédelmi
felelos akadalyozatasa esetén ezen feladatot az igazgatdsag hivatalvezetdje latja el.

A Szabalyzat 1. szamu fiiggeléke tartalmazza a Békés MKI kozzétételi listait és a listak
egyes részei tekintetében adatszolgaltatasra kotelezett szervezeti elemek megjelolését.

A kozzétételi listdkba feltoltott adatok helytallosagéért és naprakészségéért az
adatfelelds személy (az 1. szamu fiiggelék tartalmazza), a kapott adatok feltoltéséért az
adatkozld, a listdk egyes részei feltoltottségének ellendrzéséért a belsé adatvédelmi
felelds felel.

VII.
Nyilvantartasok

Az adatvédelmi incidensekrdl a Békés MKI adatvédelmi feleldse - az Infotv. 15.§ (1a)
bekezdésben meghatarozott adattartalmu, e Szabalyzat 4. szamu fliggeléke szerinti -
nyilvantartést vezet.

Adatvédelmi incidens: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozésa, igy
kiilonosen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitds, nyilvanossagra
hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés.



13.

14.

15.

Az elutasitott kérelmekrdl a Békés MKI adatvédelmi felelose - az Infotv. 30.§ (3)
bekezdésben meghatarozott adattartalmu, e Szabalyzat 2. szamu fiiggeléke szerinti -
nyilvantartést vezet.

Az ¢rintett kérelmének megtagaddsa esetén a tdjékoztatds kiterjed a birdsagi
jogorvoslat, tovabba a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosaghoz
fordulas lehetdségére.

A Békés MKI hivatasos katasztrofavédelmi szervei altal kezelt személyes adatok
tovabbitasardl, szervezeti egységenként az Infotv. 15.§ (2) bekezdésben meghatarozott
adattartalommal, e Szabalyzat 3. szamu fiiggeléke szerinti adattovabbitasi nyilvantartast
kell vezetni.



