1. melléklet a 14/2019. Békés MKI Igazgatoi Intézkedéshez

A Békés Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatosag adatvédelmi, adatbiztonsagi és
kozérdekii adatok nyilvanossagara vonatkozo szabalyzata

I. Fejezet
Altalanos rendelkezések
1. A szabalyozas célja

1. 1 A Szabdlyzat célja a Békés Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatosag (tovabbiakban:
Békés MKI) kezelésében 1évo kozérdekli adatok nyilvanossaganak biztositasa, ennek
érdekében a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények elbirdlasa soran
iranyado eljarasi szabalyok, valamint az elektronikus formaban kozzéteendé adatok
nyilvanossagra hozatalaval 6sszefliggd feladatok meghatarozasa a helyi sajatossagokra
figyelemmel.

2. Az adatok védelméhez fiz6dé alkotmanyos alapjogon alapuld informacids
onrendelkezési jog érvényesiilésének biztositasa, illetve a Békés MKI éltal kezelt
személyes adatok jogosulatlan felhasznalasanak megakadalyozasa érdekében az
adatvédelmi és adatbiztonsagi eldirdsok meghatarozasa. A kozérdekli adatok
nyilvanossaganak biztositasa, ennek érdekében a kozérdekli adatok megismerésére
iranyulo igények elbiralasa illetve az elektronikus forméban kozzéteendd adatok
megismerésre irdanyul6 igények elbirdlasa soran iranyado eljarési szabalyok, valamint
az elektronikus formaban kozzéteendé adatok nyilvanossagra hozatalaval 6sszefiiggd
feladatok meghatarozasa.

3. A Szabalyzatot a 4/2019. (VI1.20.) BM OKF foigazgatdi utasitds mellékletével (a
tovabbiakban: OKF Adatvédelmi Szabalyzata) Gsszhangban, az abban foglaltakra
figyelemmel kell értelmezni és alkalmazni.

2. Ertelmez6 rendelkezések
4. Jelen szabalyzat alkalmazasa soran:

4.1. adatvédelem: a személyes adatok jogszeri kezelését, az érintett személyek védelmét
biztositd alapelvek, szabalyok, eljarasok, adatkezelési eszkdzok és modszerek Gsszessége;

4.2. adatbiztonsag: a személyes adatok jogosulatlan kezelése, igy kiilondsen megszerzése,
feldolgozasa, megvaltoztatasa ¢s megsemmisitése elleni szervezési, technikai megoldasok,
valamint eljarasi szabalyok Osszessége; az adatkezelés azon éllapota, amelyben a kockazati
tényezoket — €s ezaltal a fenyegetettséget — a szervezési, miiszaki megoldasok €s intézkedések
a minimalisra csokkentik;



4.3. adatfelelds szervezeti elem: az a szervezeti elem, amely az elektronikus uton kételezéen
kozzéteendd kozérdekl adatot elddllitotta, illetve amelynek a mukddése sordn ez az adat
keletkezett, vagy amely részére miikodése soran az adatot szolgaltattak;

4.4. adatfelelds személy: az adatfelelds szervezeti elemnél kijelolt személy, aki felelés a
kozzétételi listak részét képezo adatok adatkszld felé torténd tovabbitasaért;

4.5. adatk6zl6: azon szervezeti elem vagy az a személy, amely, vagy aki az adatfelelds altal
hozz4 eljuttatott adatokat a szerv kozzétételi listaiban kozzéteszi;

4.6. dolgozoi személyes adat: a Békés MKI- al hivatasos szolgalati, rendvédelmi igazgatasi
szolgélati jogviszonyban 4all6 személyek, tovabba a kozfoglalkoztatottak célhoz kotottség
elvének betartasaval kezelt adata;

4.7. tugyfélkapcsolati személyesadat-kezelés: a hatosagi ligyintézés korén kiviil esd
tgyfélkapcsolatokbol, szerzédéskotésekbdl szarmazo személyes adatok kezelése a célhoz
kotottség elvének betartasaval;

4.8. nyilvantartdsi célu személyesadat-kezelés: elére meghatarozott szempontok alapjan
gyljtott  személyesadat-fajtadkbol adott szempontok szerint strukturalt papiralapu vagy
elektronikus adatdllomany, amelyben az adatkezelés iddtartama alatt biztositott az adatok
kiilonbozo jellemzdk alapjan torténd visszakereshetdsége, lekérdezhetdsége. Nyilvantartdsi
célu adatkezelésnek mindsiil az is, amennyiben az adatok a nyilvantartas felvételét megel6z6
tigyfélkapcsolati, hatdsagi eljardshoz kapcsolodd adatkezelésbdl szdrmaznak, de az adatok
kezelése az adatkezelési cél tekintetében elvalik az alapeljarastol;

4.9. ugyviteli célu személyesadat-kezelés: a Békés MKI altal a hatosagi tigyek ellatasa
érdekében kezelt személyes adatok, ideértve a hataskor gyakorlasahoz mas adatkezeld altal
rendelkezésre bocsatott személyes adatokat is. Az ligyvitelhez kapcsolddo adatkezelés szorosan
az lgy feldolgozasdhoz kapcsolodik, alapvetd célja az adott tigyhoz kapcsolodo eljaras
lefolytatdsdhoz, az eljaras szerepldinek azonositdsahoz és az iigy befejezéséhez sziikséges
adatok biztositdsa. Az tigyviteli célu adatkezelés soran a személyes adatok kizarolag az adott
ligy irataiban szerepelnek, kezelésiikre ezen célbol csak az alapul szolgald irat selejtezéséig van
lehetdség;

4.10. adatkezel6i tevékenységek nyilvantartasa: a Békés MKI személyes adatokra vonatkozo
adatkezeléseit tartalmazo nyilvantartas, amelyet az adatvédelmi tisztvisel$ vezet;

4.11. kozzétételi lista: a Békés MKI altal a honlapon kotelezden nyilvanossagra hozott
adattartalom, amely lehet:

a) altalanos kozzétételi lista: az informdciés Onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szold 2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 37. § (1)
bekezdése alapjan, az Infotv. 1. mellékletében meghatarozott adattartalommal rendelkezd
kozzétételi lista;

b) kiilonos kozzétételi lista: az Infotv. 37. § (2) bekezdése alapjan, jogszabaly altal a hivatasos
katasztrofavédelmi szerveket is magédban foglalé agazatokra, a kozfeladatot ellatdé vagy
rendvédelmi szervtipusra vonatkozdéan meghatarozott, kozzéteendé adatokat tartalmazo
kozzétételi lista;



c) egyedi kozzétételi lista: az Infotv. 37. § (3) bekezdése alapjan a hivatasos katasztrofavédelmi
szerv vezetdje — a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag (a tovabbiakban:
NAIH) véleményének kikérésével —, valamint jogszabaly altal a hivatasos katasztréfavédelmi
szervekre, azok iranyitasa, feliigyelete ald tartoz6 szervekre vagy azok egy részére kiterjedd
hatallyal kotelezéen kozzéteendd adatkort tartalmazo kozzétételi lista.

II. Fejezet
Az adatvédelem intézményrendszere

3. Az adatkezelések szintjei

5. A hivatasos katasztrofavédelmi szervek kdzponti adatkezeld szerve a Beliigyminisztérium
Orszagos Katasztrofavédelmi Fdigazgatosag (a tovabbiakban: BM OKF), teriileti adatkezeld
szervek a katasztrofavédelmi igazgatosagok, a BM OKF Gazdasagi Ellato Kozpont (a
tovabbiakban: BM OKF GEK) és a Katasztrofavédelmi Oktatasi Kozpont (a tovabbiakban:
KOK), a helyi adatkezel6 szervek a katasztrofavédelmi kirendeltségek és a hivatasos
tlizoltésagok.

4. Az adatkezel6 szerv vezetojének felelosségi rendszere

6. Az adatvédelemre és informdacidszabadsagra vonatkozd eldirdsok alkalmazédsa sordn
adatkezeld szerv vezetdjének kell tekinteni a BM OKF f6igazgatojat, a KOK és a BM OKF
GEK igazgatdjat, a megyei katasztrofavédelmi igazgatosagok igazgatait.

7. Az adatkezeld szerv vezetdje felelds:

a) az iranyitdsa ald tartoz6 szerv adatvédelmi és adatbiztonsdgi intézményrendszerének
kiépitéséért és mukodtetéséért, ennek keretében a szerv altal kezelt személyes adatok
védelméhez sziikséges személyi, targyi és technikai feltételek biztositasat célzo, hataskorébe
tartozé intézkedések megtételéért;

b) az alarendelt személyi allomany adatvédelmi oktatdséért €s tovabbképzeéséért;

¢) az iranyitasa ala tartozoé szerv tevékenységének rendszeres adatvédelmi ellendrzéséért, az
ellenérzés soran esetlegesen feltart hidnyossagok vagy jogszabalysérté koriilmények
megsziintetéséért, a  személyi feleldsség  megallapitasdhoz  sziikséges  eljaras
kezdeményezéséért, illetve lefolytatasaért, az 4ltala vezetett szerv kozzétételi listdinak
naprakészségéért;

d) az ¢érintett torvényben meghatdrozott jogainak gyakorolasdhoz sziikséges feltételek
biztositasaért.

8. Az adatkezel$ szervek vezetdinek feleldssége nem zarja ki az egyes szervezeti elemek,
valamint az egyes allomanytagok felelosségét.

9. Amennyiben a személyes adatokhoz valé jog megsértése miatt a hivatasos
katasztrofavédelmi szervnek sérelemdij, kartérités fizetési kotelezettsége keletkezik, a
személyes adatokhoz fliz6dd jogsértést ténylegesen elkovetd személy kilétének felderitésére
mindent meg kell tenni, és amennyiben ez sikerrel jar, vele szemben kartéritési eljarast kell
kezdeményezni.



5. Az adatkezel6 szerv vezetdjének feladat- és hatiaskore
10. Adatkezeld szerv vezetdjének feladat- és hataskore:

a) jogszabaly altal a feladat- és hataskorbe utalt adatkezelési rendszerek egészének
(nyilvantartasok, adattarak, munkafolyamatok, informacidéaramlasok és feldolgozasok,
jogosultsagok) kialakitasa és irdnyitasa, rendeltetésszeri mukddtetése, melynek keretében
teljes feleldsséget visel a személyes adatok kezelésére vonatkozo torvények és az ezen alapuld
rendelkezések érvényre juttatasaért;

b) gondoskodik a személyes adatok korében a jogosulatlan hozzaférés, kozlés, megvaltoztatas,
vagy torlés megeldzésérdl, a technikai védelemrol, tovabba, hogy a személyes adatok
védelmének biztositasa érdekében az érintett az adatkezeld 4ltal kezelt adataihoz — ha térvény
kivételt nem tesz — hozzaférhessen, illetve gyakorolhassa a helyesbitéshez vagy torléshez vald
jogat;

¢) személyes felel6sséggel tartozik az altala vezetett szerv, illetve iranyitasa ala tartozo6 szervek
tevékenységéért, azok torvényes €s szakszerli mikodéséért, ezen beliil az irdnyitasa alatt allo
allomany adatkezel6i tevékenységéért, az adatvédelmi eldirdsok, valamint a kapcsolodo
tigyviteli és mindsitettadat-védelmi szabalyok betartasaért;

d) a védelmi és biztonsagi szabalyok gyakorlati érvényesiilésének ellendrzése, intézkedés a
hianyossagok felszamolasara;

e) az adatkezelések szervezeti és miikodési feltételeinek kialakitasa, gondoskodas a miikodési
kovetelmények és az adatbiztonsagi kovetelmények érvényre juttatdsarol;

f) az adatszolgaltatasokrol vezetett nyilvantartas ellenérzése.
6
7. A teriileti adatvédelmi tisztviselé

11. A Békés MKI vezetdje koteles az irdnyitdsa ald tartozd személyi allomanybdl az
adatvédelmi tevékenység ellatasa, feliigyelete €s ellendrzése érdekében — jogi, kozigazgatasi,
informatikai, vagy ezeknek megfeleld fels6fokti végzettséggel rendelkezd — teriileti
adatvédelmi tisztvisel6t kijelolni, aki egyéb feladatokkal csak az adatvédelmi feladatok
ellatasanak veszélye nélkiil bizhaté meg.

12. Az adatvédelmi tisztviseld eljar a részére atruhdzott — és munkakori leirasaban rogzitett —
adatvédelemmel 0Osszefiiggd feladatkorokben, az adatkezeld szerv vezetdje ugyanakkor
tovabbra is felelos az adatkezelés jogszertsége érdekében hataskorébe tartozo intézkedések
megtételéért. Az adatvédelmi tisztvisel¢ adatvédelmi feladatainak gyakorlasa sordn az o6t
kinevez6 vezetd kozvetlen alarendeltségébe tartozik.

13. A teriileti adatvédelmi tisztviseld feladata:

a) segiti az adatkezeld szerv vezetdjét és a helyi adatvédelmi tisztvisel6t katasztrofavédelmi
adatkezelésre vonatkozo jogszabalyok ¢és belsé normak érvényre juttatdsaban, figyelemmel
kiséri az adatvédelemmel Osszefliggd jogszabalyvaltozasokat, elokésziti az adatkezeld szerv
vezetdjének adatvédelmi targyt dontéseit;



b) kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket; és adatvédelmi incidens észlelése esetén annak
megsziintetésére hivja fel az adatkezel6t vagy az adatfeldolgozodt, indokolt esetben vizsgalat
lefolytatasat kezdeményezi az adatkezeld szerv vezetdjénél, javaslatot tesz az incidens karos
kovetkezményeinek elharitasara, a hasonld jovobeni incidensek megeldzésére;

c) segitséget nyujt az érintettek jogainak gyakorlasaban;

d) az adatkezeld szerv vezetdjének megbizasabdl ellendrzi az adatkezeld szervnél, illetve az
alarendelt adatkezeld szerveknél az adatvédelmi kovetelmények megtartasat, az eldirasok
megszegésének észlelése esetén felhiv a jogszert allapot haladéktalan helyreallitasara és a
hianyossagokat jelzi a szerv vezetdjének, €s indokolt esetben a szerv vezetdjénél kezdeményezi
a feleldsség megallapitasahoz sziikséges eljaras lefolytatasat;

e) gondoskodik a Békés MKI személyi allomanya sziikség szerinti oktatdsarol és
vizsgéaztatasarol,

f) elkésziti az adatkezel6 szerv adatvédelmet érint6 belsé normainak tervezetét, kozremiikodik
az adatvédelmi jogszabalyok és magasabb szintli belsé normak tervezeteinek
véleményezésében, jelzi a jogalkalmazas soran tudomadsara jutott, esetleges normamddositast
igényl6 problémakat;

g) vezeti az adatkezel6i tevékenységek nyilvantartdsat, az adatvédelmi incidensek
nyilvantartasat, az érintett hozzaférési jogaval kapcsolatos intézkedésekrdl sz616 nyilvantartast
és az elutasitott kozérdekli adat megismerési kérelmek nyilvantartasat;

h) a kérelem targyaban érintett szakteriilet kozremiikodésével elkésziti az érintettnek a
személyes adatai kezelésére vonatkozd kérelmére, illetve a kozérdekii adat megismerésére
iranyul6 kérelmekre adand6 vélasziratokat;

1) gondoskodik a teriileti adatkezeld szerv honlapjan megjelenitett Adatvédelmi Iranyelvek €s
adatkezelési tajékoztatd naprakészen tartasardl;

j) rendszeresen ellendrzi a teriileti adatkezeld szerv kozzétételi listdinak naprakészségét és
teljességét;

k) feliigyeli az adatkezeld szerv adatszolgaltatasi tevékenységét, adatvédelmi szempontbdl
allast foglal az adatok tovabbitasanak jogszeriiségével kapcsolatban;

1) feladatanak ellatasa soran sziikség szerint egyiittmiikodik a rendszergazdaval, illetve —
amennyiben van ilyen — az elektronikus informacids rendszerek biztonsagaért felelos
személlyel,;

m) évente februar 28-ig jelentésben értékeli a terlileti és helyi szerv adatvédelmi és
adatbiztonsagi helyzetét;

n) végzi a személyes adatok kezelése és feldolgozasa kapcsan tdjékoztatas irant benyujtott
elutasitott kérelmekkel, tovabba az elutasitott kozérdekliadat-megismerési igényekkel
kapcsolatos tajékoztatast;

o) ellatja az Egységes Kozadatkeres6 Rendszerrel, valamint a Kozponti Jegyzékkel
kapcsolatos, jogszabalyban meghatarozott feladatokat;



p) amennyiben az adatvédelmi tisztviseld egyben jogtandcsos, a peres képviseletet ellatja
adatvédelmi targyu perekben. Amennyiben az adatvédelmi tisztviseld és a jogtandcsos nem egy
személy, az adatvédelmi tisztviseld kozremiikodik az adatvédelmi targyd perben, szakmai
véleményével segiti a jogtandcsos perképviseletét, amennyiben jogdsz végzettséggel
rendelkezik, a képviseletet az adatvédelmi tisztviselével egyiitt latja el, egyébként a
targyaldsokon hallgatosagként részt vesz;

q) ellatja mindazon feladatokat, amelyeket a teriileti adatkezelé szerv Adatvédelmi és
Adatbiztonsagi Szabdlyzata részére feladatként meghataroz.

14. A 13. pont m) alpontjaban meghatarozott jelentés tartalmazza kiilonosen:

a) az adatkezel6 szerveknél végzett adatvédelmi targyu ellendrzések megjeldlését, azok
fontosabb megallapitasait, a feltart lényeges szabalytalansdgokat, hidnyossagokat, a
megsziintetésiikre tett intézkedéseket;

b) az elvégzett honlap ellendrzések idépontjat, eredményét és a hidnyossagok potlasara
vonatkozo6 informacidkat;

¢) az adatkezel6 szervek allomanyéba tartozok ellen az adatvédelmi el6irdsok megsértése miatt
inditott fegyelmi, szabélysértési és biintetoeljarasokra vonatkozd adatokat (az érintettek
megjelolése nélkiil);

d) az adatkezel6 szerveknél lefolytatott oktatasok, tovabbképzések gyakorlatat;
e) a NAIH altal végzett vizsgalatokat, megkereséseket, azok fontosabb megallapitasait;
f) adatvédelemmel, informacidszabadsaggal kapcsolatos perekre vonatkozo6 adatokat;

g) a kozérdeki adatok nyilvanossaganak egyedi kérelmek tutjan és honlapon torténd
kozzététellel biztositott helyzetét az adatkezeld szervnél, ideértve a NAIH felé kiildott éves
tajékoztatdé megtorténtét;

h) az adatvédelem és informacidszabadsag teriiletén adddott egyedi ligyeket;
1) a kovetkezd naptari évre tervezett feladatokat.
II1. Fejezet
A személyes adatok védelme
8. Az adatkezelés alapveto szabalyai

15. A Békés MKI-nal kezelt adatokat megfeleld intézkedésekkel védeni kell kiilondsen a
jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitds, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy
megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés €s sériilés, tovabba az alkalmazott technika
megvaltozasabol fakado hozzaférhetetlenné valas ellen.

16. Az adatkezel6 koteles az adatkezelési muveleteket gy megtervezni és végrehajtani, hogy
az Infotv.-ben és a Szabalyzatban foglaltak alkalmazasa soran biztositsa az érintettek
maganszférajanak védelmét.

17. Az adatkezeld, illetve tevékenységi korében az adatfeldolgozd koteles gondoskodni az
adatok biztonsagarol, koteles tovabba megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket



és kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek az adatvédelmi szabalyok érvényre
juttatdsahoz sziikségesek.

18. A kiilonbozd nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatdllomanyok védelme érdekében
megfeleld technikai megoldéassal biztositani kell, hogy a nyilvantartdsokban tarolt adatok —
kivéve, ha azt torvény lehetdvé teszi — kozvetleniil ne legyenek Osszekapcsolhatok és az
érintetthez rendelhetok.

19. A személyes adatok automatizalt feldolgozasa soran az adatkezelé és az adatfeldolgozo
tovabbi intézkedésekkel biztositja

a) a jogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat;

b) az automatikus adatfeldolgozo rendszerek jogosulatlan személyek 4altali, adatatviteli
berendezés segitségével torténd hasznalatanak megakadalyozasat;

c) annak ellendrizhetdségét és megallapithatosagat, hogy a személyes adatokat adatatviteli
berendezés alkalmazasaval mely szerveknek tovabbitottak vagy tovabbithatjak;

d) annak ellendrizhetdségét és megallapithatosagat, hogy mely személyes adatokat, mikor és ki
vitte be az automatikus adatfeldolgoz6 rendszerekbe;

e) a telepitett rendszerek lizemzavar esetén torténd helyreallithatosagat, s
f) az automatizalt feldolgozas soran fellépd hibakrdl jelentés készitését.

20. Az adatkezelonek és az adatfeldolgozonak az adatok biztonsagat szolgald intézkedések
meghatarozasakor ¢s alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori fejlettségére,
¢és a rendelkezésre all6 legjobb technologiat az érintettek maganszférajanak védelme érdekében
alkalmazni kell. Tobb lehetséges adatkezelési megoldas koziil azt kell valasztani, amely a
személyes adatok magasabb szintli védelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan nehézséget
jelentene az adatkezeldnek.

21. A kozfoglalkoztatottak kizardlag abban az esetben lathatnak el tigykezel6i, tigyviteli
feladatokat, amennyiben a munkavégzés céljabol rendelkezésiikre bocsatott adatok kezelése
egyértelmiien azonosithatd és esetleges késobbi adatsértés esetén bizonyithatd, hogy ki és
milyen mértékben ismerhette meg azokat, valamint a jelen szabalyzatban, a Hivatasos
Katasztrofavédelmi Szervek Egységes Iratkezelési Szabalyzatdban és az Informatikai
Biztonsagi Szabalyzatban foglaltak ismeretébdl az adatvédelmi tisztviseld és az ligykezelésért
felelos vezetd altal szervezett oktatdson eredményes vizsgat tett, tovabba, amennyiben a
kozfoglalkoztatott nyilatkozatot tesz, amelyben feleldsséget vallal az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyok betartdsaért. A kozfoglalkoztatottak feladataik ellatasa soran
kizarolag az tigyviteli tevékenységhez kapcsolddo adatfeldolgozasi tevékenységben torténd
részvétel tekintetében keriilhetnek kapcsolatba a hivatasos katasztrofavédelmi szerv
allomanyaba tartozo személyre vonatkozd személyes vagy kiilonleges adattal, megjelenési
formajatol fiiggetleniil, humanigazgatasi eljarast érintd iratanyagot, illetve az illetményre,
juttatdsokra vonatkozo iratokat, adatokat, nyilvantartasokat nem kezelhetnek. Ezen adatokat
még az lgyviteli tevékenységhez kapcsolodd adatfeldolgozasi tevékenységben torténd
részvétel tekintetében sem kezelhetik.



10. Adatkezelések fajtai, adatkezelések megkezdése, adatvédelmi hatasvizsgalat, az
érintetti jogok

22. A Békés MKI adatkezelése torvényi felhatalmazdson, szerzddésen, kozérdekii vagy
kozhatalmi feladat végrehajtasahoz kapcsoloddan, avagy az érintett hozzajaruldsan, dolgozdi
adatkezelések tekintetében a munkaltatd adatkezel6i érdekén alapulhat.

23. Amennyiben a személyesadat-kezelést nem torvény rendeli el, az adatfelvételt belsd
szabalyozdval vagy egyéb irasos formaban kell elrendelni. Erre orszagos szinten a BM OKF
foigazgatoja vagy a szakteriilet szerint érintett helyettese, teriileti szintli adatkezelés esetén az
érintett teriileti szerv vezetdje, helyi szintli adatkezelés esetén a katasztréfavédelmi kirendeltség
vezetdje, tlizoltd parancsnoksag parancsnoka jogosult.

24. Személyesadat-kezelési kotelezettséget el6ird belsd szabalyozd vagy irasbeli dontés
elokészitése sordn az érintett szakteriilet, ha a tervezett adatkezelés valamely — kiilondsen uj
technologidkat alkalmazd — tipusa magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira €s
szabadsagara nézve, vagy ha az adatkezelés a NAIH hatasvizsgalati jegyzékében szerepel,
akkor elézetes hatasvizsgalatot végez arra vonatkozdan, hogy a tervezett adatkezelési
miuveletek a személyes adatok és az érintettek védelmét hogyan érintik.

25. Nem kell adatvédelmi hatdsvizsgalatot végezni, ha az adatkezelés az adatkezelére
vonatkoz6 jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges vagy kozérdekt vagy az adatkezeldre
ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
sziikséges, €s az adatkezelést jogszabaly irja eld, amennyiben a jogalkotd a jogszabaly-
elokészités soran adatvédelmi hatasvizsgalatot végzett.

26. Az adatvédelmi hatasvizsgalat sziikségességének megallapitdsahoz az érintett szakteriilet
megvalaszolja az 1. fliggelékben foglalt kérdéseket.

27. Ha a tervezett adatkezelés annak koriilményeire, igy kiillondsen céljara, az érintettek korére,
az adatkezelési miveletek soran alkalmazott technoldgiara tekintettel — az adatkezeléssel
varhatdéan érintett személyek jogaira és szabadsagaira nézve — valdszinilisithetben magas
kockazatot nem azonosit, vagy megallapitast nyer, hogy az adatkezelés az adatvédelmi
jogszabalyban meghatéarozott kivételi korbe tartozik, ugy ennek tényét az érintett szaktertilet
irasban rogziti.

28. Amennyiben az érintett szakteriilet az adatkezeléssel varhatdan érintett személyek jogaira
és szabadsagaira nézve magas kockazatot azonosit vagy jogszabalyi rendelkezés alapjan
adatvédelmi hatasvizsgalattal kotelezoen vizsgalandd adatkezelési tevékenységek esete all
fenn, adatvédelmi hatdsvizsgalat lefolytatasat kezdeményezi az adatkezeld szerv vezetdjénél.

29. Az adatkezel szerv vezetdje az érintett szakteriilet javaslatara elrendeli az adatvédelmi
hatasvizsgalat lefolytatdsat vagy irasban rogziti mell6zésének okait. Az adatvédelmi
hatasvizsgalat lefolytatasaig vagy az annak elmaradédsaval kapcsolatos okok irdsban torténd
rogzitéséig az adatkezelésrol sz616 dontés nem hozhato meg.

30. Az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatdsaban az adatkezelés altal érintett szakteriilet vesz
részt. Az adatvédelmi hatasvizsgalatot az adatvédelmi tisztvisel6 és az elektronikus informacios
rendszer biztonsagaért felelds személy segiti. Az adatvédelmi hatasvizsgalat iratai dontés
elokészitd iratok, ezért azok nem nyilvanosak.



31. Az adatkezelési hatasvizsgalatot végzd szakteriilet az adatvédelmi hatasvizsgalatrol
Osszefoglald jelentést készit a 2. fiiggelékben foglaltak alapjan. Az 6sszefoglald jelentést az
adatkezel6 szerv vezetdje hagyja jova, melyet kvetden az adatkezelést a 32. pont szerint kell
elrendelni.

32. Az ¢érintett kérelmére indult eljardsban a sziikséges adatainak kezeléséhez torténd
hozzajarulasat vélelmezni kell. Erre a tényre az érintett figyelmét az eljaras kezdetén fel kell
hivni.

33. A hozzajarulast — késobbi igazolhatosaga érdekében — kiilonleges adatnak nem minésiild
személyes adatok esetén is irdsban kell rogziteni. Nem kell irdsban rogziteni a hozzajaruld
nyilatkozatot, ha az érintett mindennapi ¢életben el6forduld helyzetben ad — akar rautald
magatartassal is — az adatkezelésre vonatkozé félreérthetetlen hozzajarulast.

34. Az érintettet az adatkezeléshez torténd hozzéjarulasanak beszerzése elott tdjékoztatni kell
arrol, hogy

a) milyen adatait, milyen célbol, mennyi ideig kivanja kezelni az adatkezeldé hivatasos
katasztrofavédelmi szerv;

b) hol végzik az adatkezelést, illetve adatfeldolgozd igénybevétele esetén mely adatfeldolgozd
és hol végzi az adatfeldolgozast;

¢) az adatok tovabbitasara milyen c€lbdl €s mely szervek részére keriilhet sor;

d) az érintett az adatkezeléssel kapcsolatban milyen jogokkal rendelkezik (el6zetes
t4jékozdodashoz, hozzaféréshez, helyesbitéshez, az adatkezelés korlatozasahoz, torléshez vald
jog) és azokat milyen moédon érvényesitheti;

e) az adatvédelmi tisztviseld nevérdl €s elérhetdségérol;

f) milyen jogorvoslati lehetéséggel rendelkezik (NAIH-hoz fordulas, birosagi jogérvényesités
utja).

35. Az érintettek tajékoztatdsa az adatkezelést végzo szervezeti elem kotelezettsége.

36. Az egyedi ligyekben alkalmazandd hozzajaruld nyilatkozatot, valamint az ahhoz tartozo
adatvédelmi tajékoztatot az adatkezeld szerv adatvédelmi tisztviseldje, a rendszeresen
eléforduld, adatkezelési hozzajarulast igénylé tligyekben alkalmazandd hozzajaruld
nyilatkozatot a BM OKF adatvédelmi tisztvisel6je az érintett szakteriilet kozremiikodésével
késziti el.

37. A tobb hivatdsos katasztrofavédelmi szerv éltal ugyanazon adatokon végzett adatkezelés
esetén az adatkezelésrol torténd tajékoztatas €s a hozzajaruld nyilatkozat elkészitése soran
tigyelni kell arra, hogy valamennyi adatkezel6 szerv adatkezel6ként torténd megjeldlésére sor
kertiljon.

38. A Békés MKI — az adatkezelés eltérd célja alapjan — tigyviteli, tigyfélkapcsolati, dolgozoi,
illetve nyilvantartasi célu (adatdllomany kialakitasara irdnyuld) adatkezelést végez.

39. Egy adatalloméanyhoz t6bb adatkezelési cél is kapcsolodhat, azonban minden egyes célhoz
rendelkezésre kell allnia a sziikséges jogalapnak.



10. Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa

40. Aki a tevékenységének ellatdsa sordn a Békés MKI altal végzett adatkezeléssel
kapcsolatban adatvédelmi incidens bekovetkezését észleli, koteles azt a szolgalati ut
betartasaval haladéktalanul jelezni a Békés MKI adatvédelmi tisztviseldjének.

41. Aki a munkaltato altal végzett adatkezelés kapcsan sajat személyes adatai tekintetében
adatvédelmi incidens bekovetkezését észleli, jogosult azt kozvetleniil jelezni a BM OKF
adatvédelmi tisztvisel6jének.

42. Az adatvédelmi tisztvisel6 a 40—41. pont alapjan neki bejelentett €s a sajat hataskorben
észlelt adatvédelmi incidensekrdl nyilvantartast vezet, amely tartalmazza az érintett személyes
adatok korét, az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat, az adatvédelmi incidens
idopontjat, korlilményeit, hatasait és az elhdritdsara megtett intézkedéseket, valamint az
adatkezelést el6ird jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

43. A bekovetkezett adatvédelmi incidensek tekintetében a kovetkezmények elharitasi és a
hasonlo esetek bekovetkezésének megel6zési modjara az adatvédelmi tisztviseld tesz
javaslatot.

11. Személyes adatot tartalmazé nyilvantartasok kialakitasara vonatkozé

rendelkezések

44. Nyilvantartasi célu személyesadat-kezelés végzése céljabol nyilvantartds térvény vagy
torvényi felhatalmazas alapjan hozhat6 1étre. A nyilvantartas vezetésére ily modon jogositott
vagy kotelezett adatkezel altal végzett adatkezelés technikai részletei szabalyozhatok egyéb
jogszabalyban vagy bels6 szabalyozoban.

45. Amennyiben a nyilvantartas kialakitdsat nem toérvény rendeli el, létrehozatalat belsd
szabalyozdval vagy egyéb irasos formaban kell elrendelni. Erre orszagos szinten a BM OKF
foigazgatdja vagy a szakteriilet szerint érintett helyettese, terlileti szintli adatkezelés esetén az
érintett teriileti szerv vezetdje, helyi szintli adatkezelés esetén a katasztréfavédelmi kirendeltség
vezetdje, tlizoltd parancsnoksag parancsnoka jogosult. Az igy létrehozott nyilvantartasba
személyes adat kizarélag az érintett dokumentalt hozzajarulasaval viheto be.

46. A nyilvantartasban kezelt adatok korét és kezelési idotartamat az adatkezelésre jogositd
vagy kotelezd jogszabaly vagy az érintett hozz4jarulasdban foglaltak hatdrozzék meg.

47. A torvény alapjan létrehozand6 nyilvantartas felvételérdl a Békés MKI adatvédelmi
tisztvisel6jét haladéktalanul értesiteni kell.

48. Nyilvantartasi kotelezettséget eldird belsé szabalyozo vagy irasbeli dontés elOkészitése
soran be kell szerezni az adatvédelmi tisztviseld véleményét.

49. A megkeresésben a tervezett nyilvantartas vonatkozasaban meg kell hatarozni:
a) az adatkezelésért felelds szervezeti egységet,
b) az adatkezelés tényleges fizikai helyét,

¢) az adatkezelés jogalapjat,
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d) az adatkezelés pontos céljat,

e) az adatfelvétel modjat,

f) az érintettek korét,

g) az adatallomanyt kezel6 informatikai rendszer megnevezését, feladatait,

h) amennyiben van kapcsolat mas szervek adatidllomanyaival, ezen adatdllomanyok
megjelolését,

i) amennyiben az adatallomanybdl lehetséges adattovabbitas, annak jogalapjat, feltételeit,
cimzettjét,

j) az adatok informatikai biztonsagi ¢€s adatvédelmi-adatbiztonsagi mindsitését, megdrzesi,
megsemmisitési szabalyait,

k) az adatallomany naprakészségét biztosito modszert.

50. A nyilvantartasok kizardlag a létrehozatalukat szolgdlo cél érdekében, a cél eléréséhez
sziikséges mértékben €s ideig tartalmazhatnak adatokat, a nyilvantartasban talalhaté adatok a
nyilvantartasétol eltérd célra torvényi felhatalmazas vagy érintetti hozzajarulds hianyaban nem
hasznalhatok fel.

51. A nyilvantartas kezelodje koteles gondoskodni az adatok pontossagarol, naprakészségérol,
az adatkezelés céljat mar nem szolgalod adatok torlésérol.

13. Az adatkezeldi tevékenységek nyilvantartasa

52. A Békés MKI adatvédelmi tisztviseldje legkés6bb az adatkezelés megkezdése elotti
tizennegyedik napig koteles a kezelésében 1évd személyes adatokkal kapcsolatos
adatkezeléseirdl vezetett nyilvantartasban legaldbb az aldbbi adatkezelési adatokat rogziteni:

a) az adatkezelés céljat,

b) az adatkezelés jogalapjat,

¢) az érintettek korét,

d) az érintettekre vonatkozo adatok leirasat,
e) az adatok forrasat,

f) az adatok kezelésének idotartamat,

g) amennyiben az adattovabbitas elvi lehetdsége fennall, a tovabbithaté adatok fajtajat,
cimzettjét ¢és a tovabbitas jogalapjat, ideértve a harmadik orszagokba iranyuld
adattovabbitasokat is,

h) a tényleges adatkezelés helyét (a szervezeti elem ¢&s az adatok fizikai helyének
megjelolésével),
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i) ha az adatkezeld adatfeldolgozot vesz igénybe, az adatfeldolgozd nevét és cimét vagy
székhelyét, az adatfeldolgozas helyét és az adatfeldolgozonak az adatkezeléssel Gsszefiiggd
tevékenységét, az alkalmazott adatfeldolgozasi technologia jellegét.

53. Az adatkezelésekben bekovetkezett valtozast vagy az adatkezelés megsziintetését a
bejelentésre kotelezett nyolc napon beliil bejelenti az adatvédelmi tisztviselonek.

14. Az adatfeldolgozas szabalyai

54. Az adatkezel6 szerv vezetdjének dontése alapjan az adatkezeld szerv adatfeldolgozot vehet
igénybe.

55. Az adatfeldolgozasra vonatkozd szerzOdést irasba kell foglalni, amely tartalmazza
kiilondsen:

a) az adatkezel?6 ¢s az adatfeldolgozé megnevezEsét,

b) az adatfeldolgozoi feladatot képezo technikai miveletek pontos meghatarozasat,
c) a feldolgozasra atadott adatbazis vagy adatkor megjelolését,

d) az atadott személyes adatok tarolasara és megdrzésére vonatkozo rendelkezéseket,

e) a szerzddés teljesitése, megsziinése esetére — igy kiilonosen az eredeti és a feldolgozott
adatbazis visszaszolgaltatdsara, torlésére, e miiveletek jegyzOkonyvezésére — vonatkozd
rendelkezéseket,

f) a feleldsségi kérdéseket,
g) a tovabbi adatfeldolgozo igénybevételének lehetdségét vagy tilalmat,
h) az adatfeldolgozo kotelezettségét, hogy az adatkezeld irdsbeli utasitdsa szerint jar el,

i) az adatfeldolgozondl személyes adatokhoz valo hozzaférésre feljogositott személyek
titoktartasi kotelezettségét és

) az adatkezel6 részére nyujtott, az érintettek jogainak érvényesitésében vald segitségnytijtasi
¢és az adatkezeld részére torténd informacioatadasi kotelezettséget.

15. Ko6z6s adatkezelés szabalyai

56. Amennyiben ugyanazon személyes adatokat ugyanazon adatkezelési jogalap és cél alapjan
tobb hivatasos katasztrofavédelmi szerv kezel, az adatkezelés szabélyait megallapodasban
rogzitik, kiilonos tekintettel:

a) az érintettek tdjékoztatasara vonatkozo kotelezettségre,
b) az érintetti jogok gyakorldsanak biztositasara,
¢) az adatvédelmi incidensek kezelésére,

d) az adattovabbitasok dokumentalasara,
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e) az adatkezeléssel kapcsolatos feleldsségi kérdésekre.
16. Adattovabbitas a belsé adatkezelésekbol

57. A Békés MKI adatkezeléseibdl személyes adatot tovabbitani az érintett hozzajarulasanak
hianyaban csak torvényben meghatarozott szerv vagy személy részére, torvényben
meghatarozott adatkdrben lehet, a célhoz kotottség elvének maradéktalan érvényesitésével.

58. Adatvédelmi szempontbol akkor tekinthetd az adattovabbitas jogszerlinek, ha a személyes
adat birtokaban 1évé szerv vagy személy jogosult annak tovabbitdsara, az adattovabbitas
cimzettje (adatkérd) pedig torvényi felhatalmazassal vagy az ¢érintett hozzdjaruldsaval
rendelkezik az adat kezeléséhez, és az adatkérés célja mindezzel 6sszhangban van.

59. Az adattovabbitas 66—67. pontban meghatarozott feltételeinek meglétét az adatot tovabbitod
adatkezelé minden egyes személyes adattal 6sszefliggésben ellendrizni koteles.

60. Harmadik személy vagy szerv altal benyujtott adattovabbitasi kérelem elbirdlasa — a
torvényben kotelezden eldirt adattovabbitas esetét kivéve — az adatkezeld szerv vezetdjének,
vagy az altala kijelolt vezetdnek a hatdskorébe tartozik. Az adatigénylést abban az esetben
teljesitheti, ha az tartalmazza:

a) az adatigénylés céljat, jogalapjat (az alapul szolgadlé torvényi rendelkezés pontos
megjelolését);

b) a kért adatok korének pontos meghatarozasat;

c) az érintett személy azonositasdhoz sziikséges adatokat, tobb személyre vonatkozd
adatigénylés esetén az érintettek azonositdsahoz sziikséges csoportképzd ismérveket.

61. A Békés MKI — torvény eltérd rendelkezése hianyaban — csak olyan személyes adatokat
tovabbithat, amelyeknek az Infotv.-ben meghatarozott adatkezel6je. Azokban az esetekben,
amikor az adatigénylés olyan személyes adatra vonatkozik, amely esetében a térvényben
meghatarozott adatkezeld mas szerv, az adatkérést — torvény eltéré rendelkezése hidnydban —
el kell utasitani €s az adatkérot tajékoztatni kell arrdl, hogy a kért adatokat mely szervtdl
igényelheti.

62. Az adattovabbitas torténhet kérelemre vagy torvény ilyen tartalmui rendelkezése alapjan
automatikusan, illetve a hozzaférés biztosithatd kérelem alapjan torténd egyedi
adatszolgaltatassal, vagy szamitdgépes (online) lekérdezes lehetdvé tételével.

63. Az Eurdpai Unios vagy mas kiilfoldi projektekbol és az allamhaztartas alrendszereibol
nyujtott tdmogatasokkal torténd elszamoléasok elkészitése sordn az elszdmoldshoz sziikséges
személyes adatokat a projekttel vagy a tdmogatassal kapcsolatos feladatokban részt vevo
allomanytagokkal az 5. fliggelékben taldlhaté Adatkezelési Tajékoztatét és Hozzdjaruld
Nyilatkozatot ala kell iratni.

64. A személyes adatnak nem mindsiilé adatok tovabbitasa soran is kiemelt figyelmet kell
forditani arra, hogy az adat tovabbitasanak jogszabalyban meghatarozott korlatja fennall-e.
Sziikség esetén ki kell kérni az adatvédelmi tisztviseld véleményét.
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17. A kozvetlen lekérdezés

65. A kozvetlen lekérdezés lehetdségének megteremtésére iranyuld kérelmet az adatkezeld
szerv vezetdje — az érintett szakmai szakteriilet és az informatikai rendszerek biztonsagaért
felelos eldzetes javaslata alapjan — birdlja el. Amennyiben a sziikséges biztonsagi feltételek nem
allnak fenn, vagy azok megteremtését és fenntartasat a kérelmez6 nem vallalja, a kézvetlen
hozzaférés nem biztosithato.

66. A kozvetlen hozzaférés feltételeinek fennallasa esetén az adatkezeld és az adatigényld
megallapodast — nem a Beligyminisztérium iranyitasa ald tartozo szerv esetén szerzodést — kot
a rendszer igénybevételének feltételeirdl, illetve a rendszer haszndlatanak technikai és
adatbiztonsagi kovetelményeir6l, valamint a koltségviselés rendjérol.

67. A megallapodas, illetve a szerz6dés alapjan kiadott kozvetlen lekérdezési engedély
tartalmazza a lekérdezések céljat, jogalapjat, a lehivhatdé adatfajtdkat, a lekérdezésre
feljogositott személyi kor megjelolését, a lekérdezési lehetdség kezdd és végsd iddpontjat,
valamint az adatok jogszert felhaszndldséra felhivé zaradékot.

68. A lekérdezési lehetdség biztositasa esetén az adatigényld szerv vezetdje felelds azért, hogy
a lekérdezett adatokhoz csak az arra jogosultak férhetnek hozzd. Az adatigényld részérdl
lekérdezésre feljogositott személy felelds azért, hogy kizardlag az engedélyezett célra és az
engedélyben meghatdrozott adatokat kérje le, valamint a lekérdezett adatokat csak jogszerii —
az engedélyben meghatarozott — célra hasznalja fel.

69. Az adatigényl6 szerv a lekérdezésre jogosult személyekrdl és egyedi azonositojukrol koteles
naprakész nyilvantartast vezetni. A jogosultak személyér6l ¢és az abban bekovetkezett
valtozasokrdl az adatkezeld szervet kérésére — illetve a megallapodasban vagy a szerzédésben
meghatarozott esetekben — t4jékoztatni kell.

70. A kozvetlen lekérdezést biztositdo rendszert ugy kell kialakitani, hogy a személyes
adatokhoz torténd hozzaférés egyedi azonosito és jelszd megadasdhoz kototten torténjen és a
lekérdezés naplozasara sor kertiljon. A jogosultak a visszaélések megakadalyozasa érdekében
jelszavukat mas személynek nem hozhatjak tudomasara.

71. Az adatfelhasznalas és a lekérdezes jogszertiségének dokumentalasa érdekében a kozvetlen
lekérdezést biztosito rendszert ugy kell kialakitani, hogy a lekérdezést végzo a lekérdezéskor a
rendszer erre a célra kialakitott allomanyaban rogziteni tudja az adatlekérdezés céljara utald
adatot (példaul az {igyszamot), amennyiben erre programtechnikailag nincs lehetdség a
lekérdezést végz6 maga koteles dokumentdlni az érintett adatkezelés megjelolését, az
adatlekérdezés id6pontjat €s céljat.

18. Adattovabbitas hirkozlé eszkoz alkalmazasaval

72. A Békés MKI altal kezelt személyes adatot hirk6zld eszkdzon csak a jogosult nyomozo
hatésagok, nemzetbiztonsagi szervek, birosagok, valamint az adatkezeldvel kdzos szervezetbe
tartozd személyek szamara, szervezetszerien milkodd tigyfélszolgalat, ligyeleti szolgalat,
illetve a Szervezeti és Mikodési Szabalyzataban erre kijel6lt szervezeti elem tovabbithat. Ettol
eltérni csak halaszthatatlan esetben, az €let, a testi épség, az egészség vagy a vagyonbiztonsag
megovasa érdekében lehet.
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73. A hivo jogosultsagardl jelszo alkalmazasaval, visszahivassal vagy egyéb arra alkalmas
modon meg kell gy6zddni. Ha a hivd jogosultsadga nem allapithaté meg, a tdjékoztatas hirk6zlé
eszkdzon nem teljesitheto.

74. Abban az esetben, ha egy nyilvantartasbol hordozhat6é szamitastechnikai eszkozzel torténik
a lekérdezés és ezek naplozasara az igénybe vett nyilvantartds nem alkalmas, akkor az
adatlekérés idépontjat, az adatkérd személyét (név, rendfokozat és beosztas megjelolésével), a
kért adat fajtajat manualis mdédon kell rogziteni és a hordozhatd szamitastechnikai eszk6z
leadasakor azt az eszkozt kezeld szervnek kell leadni.

75. Hirk6z16 eszkozon torténd adatszolgaltatas esetén a legsziikségesebb adatok kozlésére kell
szoritkozni.

19. Az adatigénylés soran iranyadé szabalyok

76. A Békés MKI adatallomanyaibdl kizardlag a katasztrofavédelmi feladat- és hataskorok
gyakorlasa érdekében, tovabba torvényben meghatarozott esetben — a célhoz kotottség elvének
szigoru érvényre juttatasa mellett — igényelhetd €s hasznalhaté fel kozérdekbdl nyilvanosnak
nem mindsiilé személyes adat. A mas adatkezeldk altal kezelt olyan adatallomanyokbdl,
amelyekbdl torténd adatigénylésre a hivatasos katasztrofavédelmi szerveket az érintett
adatkezelésre irdnyado torvény felhatalmazza, csak az adott torvényben meghatdrozott
katasztrofavédelmi feladat ellatdsa érdekében végezhetd adatlekérdezés, azok harmadik
személynek vagy szervnek nem tovabbithatok.

77. Az egyes eljarasok soran a kiilonb6z6 adattarakbol lekért, de az ligy szempontjabol
érdektelenné valt, fel nem hasznalt személyes adatokat az ligy eléaddja az tigyirat tovabbitasat,
illetve irattarba helyezését megeldézoen koteles megsemmisiteni. A megsemmisités tényét és
idépontjat az iratboritdn, az eldadoi iven vagy az ligyiratban elhelyezett kiilon iraton rogziteni
¢s alairassal igazolni kell.

78. Az adatlekérdezés, illetve a megsemmisitéssel €rintett adatok késébbi azonosithatdsaga
érdekében a lekérdezés idOpontjat, az érintett személy nevét €s az igénybe vett nyilvantartas
megjelolését kell rogziteni, maguk a lekérdezett személyes adatok nem szerepeltethetdk.

79. Az adatkérés napldzasara irdnyadd szabalyokat megfeleléen alkalmazni kell az allomany
részére az ligyeleti szolgalat altal teljesitett adatszolgaltatas esetén is. Ebben az esetben - a
rendelkezésre all6 technikai lehetoségek figyelembevételével szamitdgépen, hangrogzitéssel
vagy manudlis mdédon - rogziteni kell az adatkérés idépontjat, az adatkérd személyét (név,
rendfokozat és beosztas megjeldlésével), a kért adatok fajtajat és az adatszolgaltatast teljesitd
személyét. A manualis naplozast az adatkérés kezdeményezdje a szolgalat befejezését kovetden
alairasaval hitelesiti, amennyiben erre nincs lehetdség, akkor a sajat maga altal vezetett
nyilvantartasban dokumentalja az éaltala kezdeményezett lekérdezést.

80. A folyamatos tigyeleti szolgalatot ellatok esetében a nyilvantartasokba torténd belépés és
azokbdl adatszolgaltatas csak az tigyeleti szolgélatot ellato személy sajat hozzatérési kddjanak
felhasznélasaval torténhet. A szolgalat atadasédval egy iddben ezért kotelesek kilépni a
szamitogeépes rendszerekbdl, a szolgalatba 1€pdk pedig sajat jogosultsaguk €s azonositd kodjuk
alapjan belépni a rendszerekbe.
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20. Az érintetti jogok gyakorlasa

81. Az érintetti jogok gyakorldsanak lehetdségére €s mddjara, a kapcsolattartdé személyére és
elérhetdségeire az érintettek figyelmét az adatkezelésre vonatkozo tdjékoztatas nydjtasa soran
a tajékoztato részeként fel kell hivni.

82. A Békés MKI-nal az érintetti jogok gyakorlasa tekintetében az érintettekkel az adatvédelmi
tisztvisel6 tartja a kapcsolatot, kivéve, ha az adott jog és az adott adatkezelés tekintetében a
szaktertilettel torténd kozvetlen kapcsolattartas indokolt.

83. A beérkezett kérelmeket az adatvédelmi tisztviseld tovabbitja az adatkezelést végzo
szervezeti elem részére.

84. Az érintettet megilletd jogok gyakorlasara csak az érintett kérelmez6é megfeleld azonositasa
esetén van lehetéség. Az drintett kérelmezd személyének azonositasahoz a természetes
személyazonosito adatok (47T) ellenérzése sziikséges.

85. Nem biztosithatd ezen jogok gyakorldsa kiilondsen az elektronikus aldirdssal nem
hitelesitett, vagy a kérelmezd személyének azonositasat nem biztositd elektronikus levél utjan
érkezett kérelmek esetén. A biztonsagos elektronikus kézbesitési szolgéltatas utjan kiildott
kérelmet ugy kell tekinteni, hogy az a jogosulttol szarmazik.

86. A beérkezett kérelmeket az adatkezeld legfeljebb 25 napon beliil, a megadott elérhetdségre
kiildott levélben teljesiti.

87. Az adatkezeld az adattorlés irdnti kérelem teljesitését abban az esetben tagadja meg, ha
azokat jogszabdaly alapjan kotelezd kezelnie. Egyéb esetben a kérelmet a 95. pont szerint
teljesiti.

88. Amennyiben az érintett személyes adatanak helyesbitését vagy torlését kéri, az adatot a
kijavitasig vagy a torlésig jelzéssel kell ellatni. Az adaton a taroldson tul egyéb adatkezelési
miveletet kizardlag az érintett jogos érdekének érvényesitése céljabol vagy torvényben
meghatéarozottak szerint lehet végezni.

89. Az adat helyesbitésérol, torlésérdl és korlatozasarol az érintettet €s mindazokat tdjékoztatni
kell, akiknek az adatot tovabbitottak, kivéve, ha a tajékoztatas elmaraddsa az adatkezelés céljara
tekintettel az érintett jogos érdekeit nem sérti. Ezen t4jékoztatdst a szervezeti elemek
kozvetlentl végzik, az adatvédelmi tisztviselot a levél masolatdnak megkiildésével
tajékoztatjak.

90. Az érintett hozzaférési joganak gyakorlasa soran az adatkezeld az érintett jogainak ismételt
és megalapozatlan érvényesitésével Osszefiiggésben kozvetleniil felmeriilt koltségeinek
megtéritését, a kozérdekliadat-megismerési igények teljesitésével kapcsolatos koltségtérités
Osszegének meghatarozasa soran alkalmazando oOnkoltségszamitdsi szabalyok szerint
kovetelheti az érintettdl.

91. A koltségtérités megallapitasandl a kozérdekti adatok megismerésére iranyuld igények
teljesitésére vonatkozo koltségtéritési szabalyokat kell alkalmazni.

21. Eljaras a NAIH fellépése esetén
92. Amennyiben A Békés MKI-nal a NAIH
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a) vizsgalatot,
b) adatvédelmi hatdsagi eljarast vagy
c) titokfeltigyeleti hatdsagi eljarast

indit, az ¢érintett adatkezeld szerv adatvédelmi tisztviseldje a BM OKF adatvédelmi
tisztvisel6jét — a szolgalati Ut betartasaval — haladéktalanul értesiti.

93. A NAIH vizsgalataval, valamint az adatvédelmi és a titokfeliigyeleti hatdsagi eljarassal
érintett adatkezel szervezeti egység vezetdje koteles a NAIH részére

a) minden sziikséges tajékoztatast szoban €s irasban megadni,

b) az Gsszes olyan iratba vald betekintést és a masolatok készitését lehetévé tenni, amely
személyes adatokkal, kozérdeki adatokkal, vagy kozérdekbdl nyilvanos adatokkal
Osszefligghet,

¢) biztositani azokba a helyiségekbe vald belépést, ahol adatkezelés folyik,
d) a mingsitett adatok megismerését elosegiteni.

94. Az adatkezel6 a 93. pontban meghatarozott kotelezettségeinek az Infotv. 54. § (2)
bekezdésében meghatarozott hatariddig koteles eleget tenni.

95. Az adatkezeld, illetve a tdjékoztatasra felkért személy a tajékoztatast az Infotv. 54. § (3)
bekezdése alapjan tagadhatja meg.

96. A Békés MKI a NAIH vizsgalata alapjan a személyes adatok kezelésével, illetve kozérdeki
adatok vagy kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez fliz6d6 jogok gyakorlasaval
kapcsolatos jogsérelem vagy annak kozvetlen veszélye fennallasat megalapozottnak tartd
megallapitasaval valo egyetértése vagy egyet nem értése esetén az Infotv. 56. § (2) bekezdésben
foglaltak szerint jar el.

97. Ha a Békés MKI vezetdje a NAIH adatvédelmi és titokfelligyeleti hatosagi eljarasban hozott
hatarozatat nem fogadja el, adatvédelmi hatosagi eljaras esetén az adatvédelmi tisztviseld,
titokfeltigyeleti hatosagi eljaras esetén a biztonsagi vezetd véleményének kikérését kovetden a
birdsagi feliilvizsgalat kezdeményezésére nyitva allo hataridon beliil a birésaghoz fordulhat.

98. A keresetinditasi hatarid6 lejartaig, illetve kozigazgatasi per inditdsa esetén a birdsag
jogerés hatarozataig a vitatott adatkezeléssel érintett adatok nem torolhetok, illetve nem
semmisithetok meg, az adatok kezelését a NAIH hatarozatanak kézhezvételekor, illetve a NAIH
eljarasanak megkezdésekor fel kell fliggeszteni és az adatokat zarolni kell.

IV. Fejezet
A Békés MKI- nal folytatott egyes adatkezelések
22. A Békés MKI személyi allomanyaba tartozo személyek adatainak kezelése

99. A Békés MKI személyi allomanyaba tartozo személyek személyes és kiilonleges adatainak
kezelését a mindenkor hatdlyos Humdn Szabdlyzat szabalyozza, amely kiilondsen az
alabbiakrdl rendelkezik:
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a) dolgozdi adatkezelésben részt vevd szervek ¢és személyek altalanos adatvédelmi
kotelezettségei,

b) az adatkezeldk és felhasznalok feleldssége,

¢) a kezelésbe vonhatd személyes és kiilonleges adatok kore,

d) betekintés a személyligyi nyilvantartasba,

e) a személyi allomany adatszolgaltatasi kotelezettsége,

f) a sajat személyes adatok megismerése,

g) a betekintés menete és a betekintési lap alkalmazasanak szabdlyai,

h) t4jékoztatas személyes adatokrol,

1) az egészségiigyi adatok kezelésére vonatkozo eldirdsok,

j) a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos adatok kezelése,

k) a személyi iratok €s a személyes adatokat tartalmazo6 adathordozdk fizikai védelme,

1) személyes adatokat tartalmazd szamitdgépes informdaciés rendszer adatvédelme és
adatbiztonsaga.

100. A hivatasos katasztrofavédelmi szervek kozotti olyan tligyintézés soran, amikor dolgozoi
személyes adatok tovabbitasara keriil sor, az iratokat minden esetben zart boritékban, az
adatkezeld szervezeti egység megjelolésével €s a boritékban 1évo adatok tipusanak
megjelolésével sziikséges kiildeni. A boritékon kertiiljon feltlintetésre, hogy ,,Személyes adatot
tartalmaz, felbontds szervezeti egység altal.”

23. A Békés MKI személyi allomanyaba jelentkezok személyes adatainak kezelése, az 1j
belépok tajékoztatasa

101. A Békés MKI-nal meghirdetett allashelyekre benyujtandé palyazatok kotelezé tartalmi
elemeként el6 kell irni adatkezelési hozzajarulas benyujtasat. Az allashely meghirdetésekor az
adatkezelési tajékoztatasra vonatkozo altalanos szabalyok szerint tajékoztatni kell a lehetséges
palyazokat az adatkezelés koriilményeirdl.

102. Annak érdekében, hogy a nem palyézati kiirds eredményeként érkezd onéletrajz benyujtoja
személyes adatok védelméhez fliz6d6 joga ne sériiljon, a honlapon az 6néletrajzok kezelésével
és tarolasaval kapcsolatos tajékoztatot kell elhelyezni az Allaspalyazatok link alatt, melyben fel
kell hivni a figyelmet arra, hogy az érintettnek a bekiildott onéletrajzahoz csatolnia kell egy
nyilatkozatot, amelyben hozzajarul 6néletrajzanak 3 honapig tart6 kezeléséhez. Amennyiben a
beérkezett nyilatkozat a hozzdjaruldst nem tartalmazza, a Békés MKI kizarolag annak
vizsgalatara jogosult, hogy a palyazati anyagnak megfelel6 betoltetlen allashellyel rendelkezik-
e, amennyiben ilyen allashely nem 4ll rendelkezésre, az anyagot a benyujtoéjanak vissza kell
kiildeni vagy meg kell semmisiteni.

103. Az onéletrajzok tarolasi ideje az adott palyazat lezarulasatdl, amennyiben a jelentkezés
palyazattol fiiggetleniil érkezett, a jelentkezés benyujtasatdl szamitott 3 honap. Ennek elteltét
kovetden az anyagban a személyes adatokat felismerhetetlenné kell tenni.
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104. Az adattarolasi hatarido lejartat kovetden a palyazati anyagokat meg kell semmisiteni, ha
arra a jelentkezd kiilon igényt tart, részére vissza kell kiildeni. Az adatmegsemmisitésrol
jegyzokonyvet kell felvenni.

105. Az adatkezel6 szerv adatvédelmi tisztvisel6je a szerv altal végzett dolgozodi
adatkezelésekrdl tajékoztatot készit, amelyet az 0j allomanytagok részére a munkaba allast
kovetden atad, vagy elektronikusan hozzaférhetové tesz, amelynek tényérol és az elérési utrol
dokumentaltan tajékoztatja az allomany tagjat. Az uj alloméanytag az ismeretek atadasat
alairasaval igazolja.

24. Alkalmassagi vizsgalatok

106. Az egészségligyi, pszichologiai és fizikai alkalmassagi vizsgalat elrendelésével
egyidejtleg tajékoztatni kell az érintetteket:

a) a vizsgalat elrendelését el6ird jogszabalyokrol,

b) a vizsgalat céljarol — az egészségiigyi €s pszicholdgiai alkalmassagi vizsgalat esetén
lehetdség szerint kitérve az egyes részvizsgalatok céljara is,

¢) az adatok kiilonleges adatnak mindstilésének voltardl,

d) az adatok meg6rzési idejérol,

e) az adatkezelést végz6 személyérol,

f) arrdl, hogy az adatok tovabbithatdak-e, valamint

g) az érintett vizsgalati eredményekbe torténd betekintési, valamint jogorvoslati jogarol.

107. A tajékoztatas torténhet az érintettnek a hivatdsos allomanyba keriilést vagy az elsé
alkalmassagi vizsgalatot megelézéen atadando ftrlapon torténd adatvédelmi t4jékoztatd
feltlintetésével is, ilyenkor az érintettnek az Urlapon jeleznie kell, hogy a tdjékoztatoban
foglaltakat tudomasul vette.

25. Telefon- és internethasznalat ellendrzése

108. A munkahelyi internet- és telefonhaszndlat, valamint az elektronikus levelezés
ellendérzésérol az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat rendelkezik.

109. A vezetékes munkahelyi telefonok hasznalataval kapcsolatos adatvédelmi kérdéseket a
BM Orszagos Katasztrofavédelmi Foigazgatosag Informatikai Szakteriiletének Gazdalkodasi
Szabalyzatarol szol6 foigazgatoi intézkedés rendezi.

26. A Békés MKI személyi allomanyarol késziilt képfelvételekkel kapcsolatos
adatkezelés

110. A személyi allomanyrdl késziilt kép- vagy kép- €s hangfelvételeken torténd részvétel
kapcsan a képméasnak mint személyes adatnak kezelésére — torvényi felhatalmazas hidnyaban
— kizéarolag az érintett elézetes hozzéjarulasaval keriilhet sor. Az érintettek hozzajarulasat a 3.
fliggelék szerinti nyilatkozat kitoltésével kell megszerezni, kivéve, ha a felvétel:

a) nyilvéanos kozéleti szereplés soran késziilt felvételnek mindsiil,
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b) tomegfelvételnek mindsiil,

c) ha a felvétel a hivatdsos allomany tagjarél technikai ellendrzés keretében, a térfigyeld
kamerakra vonatkozo rendelkezEs szerint a szolgalatteljesités ellendrzése céljabdl vagy

d) az ellatott szolgalati feladattal 5sszefiiggésben hatdsagi ellendrzés vagy beavatkozas soran
késziil.

111. A hozzé4jaruld nyilatkozat alairdsa onkéntes. Azon allomanytagok nevét, akik nem
kivannak a felvételeken szerepelni, e joguk érvényesitése érdekében — nevet, rendfokozatot,
beosztast, vonulos allomany esetén a szolgalati csoportot is megjeldlve — nyilvantartasba kell
venni.

112. A hozzajaruld nyilatkozatokat az adatvédelmi tisztviseld Osszegyljti, a nyilvantartast
elkésziti, majd atadja a kommunikacidért felelds teriilet vezetdje altal e feladatra kijelolt, kép-
vagy kép- és hangfelvételeket készitd személyeknek. A nyilvantartott neveket kizarolag a
felvételekkel kapcsolatos adatkezelést végzo személyek, valamint az adatvédelmi tisztviseld
ismerheti meg.

113. A hozzdjaruld nyilatkozatokat az erre kijelolt szervezeti elem adatkezel6je zarhatd
szekrényben kezeli.

114. Rendezvényen torténd kép- vagy kép- és hangfelvétel készitése esetén a rendezvényért
felelos szervezeti elem feladata a rendezvény megkezdése eldtt felhivni az érintettek figyelmét
arra, hogy amennyiben a képfelvétel készitéséhez — ide nem értve a tomegfelvételt és a
nyilvanos kozéleti szereplést — nem jarulnak hozza, tigy azt jelezzEk a jelenlévo fotds részére.

115. A jelenléti vagy regisztracios iv alkalmazasaval jaré események esetén az adatkezelési
tajékoztatdt jol lathatd helyen elérhetdvé kell tenni, és a jelenléti iven vagy regisztracios
adatlapon az adatkezelési hozzajarulasnak kiilon rubrikat kell kialakitani.

27. Nem allomanytagokrol késziilt kép- vagy kép- és hangfelvételekkel kapcsolatos
adatkezelés

116. A Békés MKI allomanyaba nem tartozo személyekrdl készitendd kép- vagy kép- és
hangfelvételeken torténd részvétel kapcsan a képmasnak mint személyes adatnak kezelésére —
torvényi felhatalmazas hidnyaban — kizarolag az érintett elézetes hozzajarulasaval keriilhet sor.
Az érintettek hozzajarulasat a 4. fliggelék szerinti nyilatkozat kitoltésével kell megszerezni,
kivéve, ha a felvétel:

a) nyilvanos kozéleti szereplés soran késziilt felvételnek vagy tomegfelvételnek mindsiil,

b) a hivatdsos katasztréfavédelmi szerv altal ellatott szolgdlati feladattal Osszefliggésben
hat6sagi ellendrzés vagy beavatkozas soran késziil.

117. Amennyiben a felvétel készitdjének mddjaban all megfeleld szobeli tajékoztatast adni az
adatkezelésrol, az érintettek hozz4jarulasa szoban is beszerezheto.

118. A tajékoztatds és a hozzdjarulas beszerzése soran figyelemmel kell lenni a megfeleld
adatkezel6i szint(ek) megjelolésére €s arra, hogy a hozzajarulds valamennyi nyilvadnossagra
hozatali helyre (a BM OKF, a tertileti vagy teriileti jogallasu szervek honlapja, Médiaszerver,
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Facebook-oldal, Katasztrofavédelem cimii elektronikus magazin, a BM OKF Instagram-
profilja, a Katasztrofavédelem Kozponti Zenekar honlapja, a Katasztréfavédelem Kozponti
Muzeum honlapja, a Katasztrofavédelmi Kutatdintézet honlapja, az Orszagos
Katasztrofavédelmi Sportegyesiilet honlapja) kiterjedjen.

119. Rendezvények, események szervezése esetén a rendezvény, esemény szervezdje lehetdség
szerint eldzetesen koteles gondoskodni az érintettek megfeleld tdjékoztatasarol és a
hozzajarulasok beszerzésérol.

120. A 114. pontban foglaltakat a nem a hivatasos katasztrofavédelmi szervek allomanyaba
tartozd személyeket is érintd rendezvények esetén szintén alkalmazni kell.

28. Képfelvevok telepitése a Békés MKI objektumaiban, készenléti jarmiivein

121. A Békés MKI épiiletein, objektumain és objektumaiban valamint az azokhoz tartozo
maganteriileten, a kozonség szamdra nyilvanos maganteriileten, — igy kiilondsen parkoloban —
valamint készenléti jarmliveken képfelvevd telepitése esetén az 0j személyesadat-kezelés
megkezdésére vonatkozd szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni.

122. Nem alkalmazhat6 elektronikus megfigyelérendszer vagy technikai ellenérzésre szolgalo
mas eszkoz olyan helyen, ahol a megfigyelés az emberi méltosagot sértheti, igy kiillonosen
61tozében, mosddoban, illemhelyen, ebédlében, egészségligyi vagy pszichologiai vizsgalat
céljara szolgalo helyiségben, ideértve a vizsgélati helyiséghez tartozo vardhelyiséget is.

123. Még technikai ellendrzéssel dsszefliggden sem helyezhet6 el a munkavégzés, munkahelyi
viselkedés megfigyelése céljabol kamera olyan helyiségekben, ahol allandé munkavégzés
folyik, sem pedig a munkakozi pihenés céljaul szolgaldé helyiségekben, kijelolt
dohanyzodhelyen, tigyeleti helyiségben.

124. A fenti rendelkezések alol kivételt képeznek az olyan munkahelyiségek, ahol az
allomanytagok ¢élete, testi épsége veszélyben lehet, igy pl. kivételesen miikdtetheté kamera
szereldcsarnokban vagy mas veszélyforrast tartalmazo objektumban.

125. A jelentds értéket képezd eszkozok — kiilonosen a szerek — elhelyezéséiil szolgald
helyiségeiben, igy kiilondsen garazsban, egyéb, jelentds értéket képviseld eszkozok tarolasara
szolgélo raktarban €s az azokhoz vezetd folyosokon, készenléti jarmiiveken elhelyezhetd és
mukdodtethetd képfelvevo, azok miikddésérdl azonban jol 1athatd helyen és modon tajékoztatni
kell az érintetteket. Olyan idészakban és épiiletrészeken, amikor és ahol {6 szabaly szerint senki
nem tartézkodhat, vagyonvédelmi célbdl szintén elhelyezhetd képfelvevo.

126. A képfelvevo altal rogzitett kép-, hang-, valamint kép- és hangfelvételt felhasznalas
hianyaban legfeljebb a rogzitéstdl szamitott 30 munkanap elteltével meg kell semmisiteni,
illetve t6rolni kell, a technikai ellendrzés keretében készitett felvételek kivételével.

127. A képfelvevok telepitése abban az esetben felel meg az adatvédelmi kovetelményeknek,
amennyiben a képfelvevo altal megfigyelt teriiletre belépd személy szamara jol 1athaté médon
elhelyezésre keriil a ,,Kamerdval megfigyelt teriilet” figyelmeztetés és az ezzel kapcsolatos
adatkezelési tajékoztato rendelkezésre all.
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128. A képfelvevok altal vett képet kdzvetitd berendezést ugy kell elhelyezni, hogy azt csak az
a személy lathassa, akinek a képfelvevo altal kozvetitett kép figyelése a szolgélati feladatainak
részét képezi.

129. A képfelvevdkkel kapcsolatos adatkezelés dokumentalasa érdekében betekintési naplot is
rendszeresiteni kell, amely a felvételekbe torténd valamennyi betekintés vonatkozasadban
tartalmazza a betekinté megnevezesét, a betekintés okat, jogalapjat, datumat.

29. Mozg6 kamerak

130. A gépjarmiiben felszerelésre keriil6 kameranak az alabbi altalanos miiszaki feltételeknek
kell megfelelnie:

a) nagylatoszogl (legalabb 120 fokos) rogzitést tegyen lehetové;

b) a kamera altal rogzitett dllomany utdlag — az anonimizalastdl eltekintve — ne legyen
manipulalhato;

c) beépitett GPS helymeghatarozo legyen a késziilékben;

d) a rogzitett felvételen latszodjon a pontos id6, a gépjarmii sebessége, valamint a GPS
koordinatak is;

e) beépitett G-sensorral, Black-box funkcidval, (karambol, borulds stb. érzékelése)
rendelkezzen;

f) ciklikus rogzitést legyen, automata kikapcsolassal és automata bekapcsoléassal rendelkezzen;

g) Motion Detection mozgasérzékeld funkcioval rendelkezzen (a lencse eldtt torténd mozgas
hatasara a felvétel elinduljon).

131. A beavatkozaselemzési, oktatasi célbdl telepitett kamera esetében, amennyiben a kamera
a személyeket azonosithatdé modon rogziti (pl. allé jarmi elé keriild személyek), és a
felvételeket hivatalos eljarasban késobb fel kivanjak hasznalni, de a felhasznalasi cél az
arcképek kezelését nem indokolja, olyan technikai hatteret kell biztositani, amely alkalmas a
személyazonositasra alkalmas felvételek anonimizalasara.

132. A beavatkozaselemzési, oktatasi célbol telepitett kamera altal rogzitett felvételt illetéktelen
személyeknek 4tadni, valamint a felvételt nyilvanossagra hozni nem lehet, kivétel a felvétel
oktatasi célbol torténd bemutatdsa. A személyes adatokat azonban ilyenkor is
felismerhetetlenné kell tenni.

133. Gépjarmiiben a szolgalatteljesitést ellendrzé technikai eszkozként telepitett képfelvevo
altal rogzitett felvétel megismerésére az allomanyilletékes parancsnok és az altala erre
munkakdriiknél fogva kijelolt személyek jogosultak, az még oktatasi célra sem hasznalhato fel,
torvényi felhatalmazas hidnyaban nem bocsathatdo harmadik személyek rendelkezésére. A
képfelvevo felszerelésérol az adott gépjarmivon szolgalatot teljesitd allomanyt eldzetes irasbeli
tajékoztatasban kell részesiteni.

134. A felvételen lathatdo gépjarmii rendszamat kizardlag abban az esetben kell kitakarni,
amennyiben az maganszemély gépjarmiive. A hivatdsos katasztrofavédelmi szervek és mas
kozfeladatot ellatd szervek, személyek gépjarmivei esetén a kitakarasra nincs sziikség.
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135. A gépjarmiiben szolgalatot teljesitd allomanyt tajékoztatni kell arrél, hogy a gépjarmivon
kamera kertilt elhelyezésre.

136. A kamerdval rendelkezd gépjarmli kamerdjanak ilizemeltetéséért feleldés személy a
gépjarmiivezeto.

137. Ha a gépjarmli mozgasa soran valamely kiilonleges esemény torténik, a kamera altal
rogzitett eseményrol késziilt felvételt a szolgalati elljaronak at kell adni.

138. A gépjarmili és a kamera hasznaloi, kezel6i adatvédelmi oktatasban részesiilnek az
adatvédelmi tisztvisel6tl a kamera tizemeltetési kore és a felvételek anonimizalasa
tekintetében.

139. Az adatvédelmi tisztviseld barmikor jogosult betekinteni a kamera felvételeibe ellendrzés
céljabol.

140. A vagyonvédelmi célt szolgdld mozgd kamerdk kizardlag maganteriileten, illetve a
maganteriiletnek a k6zonség szamara nyilvanos részén hasznalhatok.

30. Hatosagi tevékenységgel kapcsolatos adatkezelési szabalyok

141. A hatosagi tigyekkel kapcsolatos személyesadat-kezelés az altalanos kozigazgatasi
rendtartasrol sz016 2016. évi CL. torvény (a tovabbiakban: Akr.) és az adott hatosagi ligytipusra
iranyado adatkezelési szabalyok szerint torténik.

142. Az ligytél és az eljaras egyéb résztvevojét tajékoztatni kell a zart adatkezelés lehetdségérol
¢és annak indokairdl. Az ligyfél €s az eljaras egyéb résztvevoje természetes személyazonositd
adatainak és lakcimének zart kezelését ugy kell biztositani, hogy a védett személy adatait
tartalmazé eredeti iratokat az {igy iratai kozott elkiilonitetten, zart, lepecsételt boritékban kell
elhelyezni.

143. A kiskoru, cselekvOképtelen vagy cselekvoképességében részlegesen korlatozott nagykoru
tigyfél, tanu, szemletargy-birtokos vagy megfigyelt személy érdekében a hatdsag a kiskoru, a
cselekvoképtelen €s a cselekvOképességében részlegesen korlatozott nagykoru tigyfél, tanu,
szemletargy-birtokos vagy megfigyelt személy védelme érdekében erre irdnyuld kérelem nélkiil
is donthet az érintett személy adatainak zart kezelésérdl és az iratbetekintési jog korlatozasarol.

144. A zartan kezelt adatok megismerésére a hatosag, a feliigyeleti szerv, valamint a fellebbezés
elbiralasara jogosult hatosag, az illetékes ligyész és a birdsag jogosult.

145. Ugyféli mindség hianya esetén iratbetekintést kérd személy személyes adatot tartalmazé
iratba kizardlag akkor tekinthet be, ha konkrét jogérvényesitési célt, vagy megfeleld jogalapot
tud igazolni, ellenkez6 esetben a kérelmet el kell utasitani.

146. A kozérdekt bejelentés vagy panasz alapjan indult hatosagi eljarast lezard, mar véglegessé
valt dontés megismerhetdsége nem zarhat6 el a korabbi bejelentétdl vagy panaszostol arra
hivatkozassal, hogy az anonimizalt hatarozat kivonatabol kovetkeztetések vonhatoak le az
tigyfél személyére nézve, mivel a kozérdekii bejelentést vagy panaszt benyujtdé személy az
tigyfelet nyilvanvaloan ismeri.

147. A torvény alapjan kotelezden kozzéteendd végleges vagy fellebbezésre tekintet nélkiil
végrehajthatéva nyilvanitott hatosagi hatarozatok kozzétételének adatvédelmi szabdlyait kiilon
intézkedés hatarozza meg.
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31. Beavatkozasokkal kapcsolatos adatkezelési szabalyok

148. A ttiz elleni védekezésrdl, a miiszaki mentésrol €s a tlizoltdsagrdl szolo 1996. évi XXXI.
torvény 10/A. § (2) bekezdésében rogzitett adatokat tartalmazd iratanyagot a hivatdsos
tlizoltésagokon ¢€s katasztrofavédelmi 6rsokon elzarva kell tarolni.

32. Szerzodésekkel kapcsolatos személyes adatkezelések

149. A szerzédéses kapcsolatban all6 szervekkel, személyekkel kotott szerzédésekben szerepld
személyes adatok kezelése soran a Békés MKI altal a masik szerz6do fél részére tovéabbitott
személyes adatok esetében a harmadik személy jogos érdekének érvényesitése elonyt élvez a
munkavallalo személyes adataihoz fiz6dd rendelkezési jogahoz képest, mivel a munkavéllald
munkakdorének ellatasahoz sziikséges és aranyos korlatozas.

150. A szerzédéses kapcsolatban allé szervekkel, személyekkel kotott szerzédésekben az
aladbbiakat kell feltiintetni: ,,4 Felek képviselGinek, a Szerzédés teljesitésében kozremiikodd
személyek és a kapcsolattartok adatait a Felek a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramldsdrol, valamint a
95/46/EK iranyelv hatadlyon kiviil helyezésérdl szolo, 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 eurdpai
parlamenti és tandcsi rendelet (a tovabbiakban: GDPR) rendelkezései szerint kezelik. A Felek
a sajat alkalmazottaik adatait a GDPR 6. cikk (1) bekezdés (b) pontja és a munkavégzésre
iranyuld jogviszonyt szabdlyozo jogszabdly rendelkezése alapjan, a Felek dltal a masik Fél
részére tovabbitott személyes adatokat a GDPR 6. cikk (1) bekezdés (f) pontja szerint, a
szerzddéses partneriik jogos érdekében veszik dt és kezelik a célhoz sziikséges mértékben és
ideig.”

V. Fejezet
Adatbiztonsagi eldirasok
33. Adatbiztonsagi fokozatok

151. Az adatbiztonsagi intézkedések meghatarozasa érdekében a Békés MKI kezelésében 1évo
minden egyes személyes adatot tartalmazo adatallomanyt az adatallomanyt kezeld szervezeti
elem vezetdjének a védelmi igény szempontjabol értékelni kell, majd a 152. pontban
meghatarozott biztonsagi fokozatba kell sorolni. A besorolasban az adatvédelmi tisztviseld
sziikség esetén segitséget nytjt.

152. A Békés MKI adatkezelésének biztonsagi fokozatai:

a) alap adatbiztonsagi fokozat: alapesetben azon adatkezelések tartoznak ebbe a fokozatba,
amelyekben feldolgozott adatok kozérdekbdl nyilvanos adatok,

b) fokozott adatbiztonsagi fokozat: alapesetben azon adatkezelések tartoznak ebbe a fokozatba,
amelyekben személyes adatok talalhatoak,

¢) kiemelt adatbiztonsagi fokozat: alapesetben ebbe a fokozatba tartoznak a kiilonleges adatot
tartalmazé adatkezelések.

153. Amennyiben egy adatallomanyban tSbbféle besorolasu adat taldlhatd, a teljes
adatallomanyt a magasabb adatbiztonsagi kategdriaba kell sorolni.
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154. Az egyes adatkezelések biztonsagi fokozatanak megallapitasahoz az adatok mindsitésének
figyelembevételén kiviil figyelembe kell venni, hogy:

a) az adatok illetéktelen személy altal torténd megismerése, megvaltoztatdsa, vagy torlése
milyen mértékben veszélyezteti az adatkezel6 vagy mas szerv feladatainak végrehajtasat,

b) az érintett személyiségi jogainak érvényesiilését,
¢) a megsériilt, vagy megsemmisiilt adatok helyreallitdsa mekkora raforditassal végezheto el,

d) a Szabalyzat 6. figgelékében meghatarozott, adatbiztonsagot veszélyeztetd kockazati elemek
milyen mértékben érvényesiilnek az adott adatallomany vonatkozéaséban.

155. A 154. pontban meghatirozott tényezdk figyelembevételével a 152. pontban
meghatarozottnal magasabb adatbiztonsagi fokozat is meghatarozhato.

156. Az alap adatbiztonsagi fokozatba sorolt adatalloméanyok tekintetében figyelemmel kell
lenni arra, hogy az abban talalhat6 adatok naprakészek €s pontosak legyenek.

157. A fokozott biztonsagi fokozatba sorolt adatallomanyok tekintetében biztositani kell a 156.
pontban foglaltakat, tovabba, hogy azokhoz kizarélag az adatdllomannyal kapcsolatos feladatot
ellatd és helyettesitésére kotelezett allomanytag vagy allomanytagok, tovabba a munkajuk
ellendrzésére jogosult vezetdk férjenek hozza.

158. A kiemelt biztonsagi fokozatba tartozo nyilvantartasok tekintetében biztositani kell a 157.
pontban foglaltakat, hogy azokhoz kizarélag az adatalloménnyal kapcsolatos feladatot ellatd és
helyettesitésére kotelezett dllomanytag vagy allomanytagok, tovabba a munkajuk ellen6rzésére
jogosult vezetok férjenek hozza, a hozzaféréshez az arra jogosultakat jelszoval kell ellatni.

34. Adatbiztonsagi intézkedések

159. Az adatbiztonsagi intézkedéseket — a vonatkozo jogszabalyok és jelen Szabalyzat keretei
kozott — a biztonsagos adatkezeléshez sziikséges legmagasabb biztonsagi fokozatokhoz és a
helyi adottsagokhoz igazodva kell meghatarozni és végrehajtani.

160. Az infrastruktirdhoz, a katasztréfavédelmi objektumokhoz kapcsolédd ¢és a
hardvereszkozok védelmét szolgalo adatbiztonsagi kovetelményekrol, valamint az informatikai
rendszerekben tarolt adatok védelmérdl az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat és kiilon belsé
szabalyozok rendelkeznek.

161. A személyes adatok kezelésére vonatkozd szigorubb eldirasokat a személyes adatok
kezelése figyelembevételével tortént magasabb informéciobiztonsagi kockazati osztalyba
sorolas kezeli.

sre v

intézkedések

162. A személyes adatokat tartalmazd adatdllomanyok dokumentécioit nyilvantartasba kell
venni és gondoskodni kell azok aktualizalasarol. Meg kell hatdrozni a dokumentacidokhoz
torténd hozzaférésre jogosultak korét, egyébként a hozzaférés csak az adatkezeld szerv
vezetdjének engedélyével torténhet. Szabdlyozni kell a dokumentaciok taroldsanak,
masolasanak, esetleges kolcsonzésének rend;jét.
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163. A fokozott és kiemelt biztonsagi fokozatba sorolt adatkezelések dokumentécioit
pancélszekrényben vagy biztonsagi zarral és falakattal ellatott lemezszekrényben, vagy
biztonsagi zarral, vasraccsal és falakattal, illetve elektronikus védelemmel ellatott helyiségben
kell 6rizni.

36. A személyhez fiizodo és az alkalmazoi tevékenységgel osszefiiggo intézkedések

164. Az adatkezel6 szerv vezetdjének gondoskodnia kell a személyes adatok kezelését végzo
allomany megfelel6 képzésérdl és tovabbképzesérol.

165. A szamitogépes halozaton személyes adatokat tartalmazo dokumentumot kizarélag abban
az esetben lehet tobb személy altal is hozzaférhetd mappéaban elhelyezni, amennyiben a
személyes adatot tartalmazo irat a mappahoz hozzaférési jogosultsdggal bird szervezeti egység
allomanyanak feladatkorébe tartozé ligytipus ligyirata.

VL. Fejezet
Informaciészabadsag
37. Az informacioszabadsag tartalma

167. A személyi allomany szamara lehetové kell tenni, hogy az Infotv.-ben meghatarozott
kivételekkel a Békés MKI kezelésében 1évo kozérdekii adatot és kozérdekbol nyilvanos adatot
(a tovabbiakban egyiitt: kozérdekili adat) erre irdnyulo igény alapjan barki megismerhesse.

168. A koézérdekii adatokhoz t6rténd hozzaférés biztosithatd kozzététellel, kiilondsen a
kozérdekii adatokat kezeld szerv honlapjan és az Egységes Kozadatkeresd Rendszerben, vagy
erre irdnyuld egyedi igény megvalaszolasaval.

169. Az adatkezel6 szerv vezetdjének dontése alapjan a kdzérdekli adatok irasban megjelolt
korét az eldirt modon kiilon erre irdnyuld kérelem hidnyaban is nyilvanossagra kell hozni. Az
adatkezel6 szerv vezetdje altali dontés alapjan nyilvanossagra hozandé adatok korére barmely
szervezeti elem javaslatot tehet, kiilonosen akkor, ha ugyanazon téméban tobb helyrdl érkezik
adatigény vagy sajtdmegkeresés.

38. Szerzodésekkel, tamogatasokkal, projektekkel kapcsolatos adatnyilvanossag és az
iizleti titok

170. A Békés MKI- val szerzédéses kapcsolatban allé szervekkel, személyekkel kotott
szerz6désekben az alabbiakat kell feltlintetni: ,,4 szerzddo felek tudomdsul veszik, hogy az
Infotv. 27. § (3)—(3a) bekezdése alapjan a szerzddés tartalma kozérdekii, illetve kozérdekbdl
nyilvanos adatnak mindsiil, és az nem mindsiil iizleti titoknak. Az esetleges nyilvanossdgra
hozatal azonban nem eredményezheti az olyan adatokhoz — igy kiilonosen a védett ismerethez
— valo hozzdférést, amelyek megismerése az iizleti tevékenység végzése szempontjabol
aranytalan sérelmet okozna, feltéve hogy ez nem akaddlyozza meg a kozérdekbdl nyilvdanos adat
megismerésének lehetdségét. A felek az arra irdnyulo kérelem esetén kotelesek a szerzédés
kozérdekii, illetve kozérdekbol nyilvanos adatnak mindsilé tartalmara vonatkozoan
tdjékoztatast adni.”

171. A kiadasi eldiranyzat terhére kotott visszterhes szerzddésekben az aldbbiakat kell
feltlintetni: ,,4 szerzédd felek tudomasul veszik, hogy a kotelezettséget vallalo az atlathatosdag
ellendrzése céljabol, a szerzodésbadl eredo kovetelések eléviiléséig az dllamhaztartdsrol szolo
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2011. évi CXCV. torvény 41. § (6) bekezdése és az 55. §-a alapjan jogosult a jogi személy, jogi
személyiséggel nem rendelkezé szervezet dtldathatésdgaval osszefiiggd, az 55. §-ban
meghatdrozott adatok kezelésére, amelybdl a b) pont ba)—bc) alpont és a c) pont ca) és a cd)
alpontban foglalt adatok személyes adatnak mindsiilnek, amelyek tekintetében az adatkezelés
kotelezo.”

172. Az allami vagyonnal valé gazdalkodasra és az azzal vald rendelkezésre vonatkozo
szerzOdések esetén a szerz6désben az alabbiakat kell feltiintetni: ,,A szerz6do felek tudomasul
veszik, hogy az allami vagyonrdl szolo 2007. évi CVI. térvény 5. § (1) bekezdése alapjan a
szerz6dés kozérdekli adatnak nem minésiild tartalma kozérdekbdl nyilvanos adat, ha kiilon
torvény masként nem rendelkezik.”

39. A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igény intézésének eljarasi szabalyai és a
koltségtérités

173. Kozérdekt adat megismerése irant barki szoban, irdsban vagy elektronikus uton terjeszthet
el6 igényt.

174. A kozérdek adat megismerésére iranyuld igényt - a szolgalati it betartasaval - soron kiviil
be kell mutatni az adatot kezeld szerv vezetdjének, aki az informécioszabadsaggal foglalkozd
tisztvisel6 utjan koteles gondoskodni a megkeresés hataridében térténd megvalaszolasarol.

175. A BM OKF informécioszabadsaggal foglalkozo tisztviseldje intézi a BM OKF altal kezelt
adatokra, tovabba a BM OKF és mas hivatasos katasztrofavédelmi szerv altal kozosen kezelt
adatokra iranyul6 kozérdekliadat-megismerési igényeket, tovabba az olyan, gazdasagi adatokra
iranyulo kérelmeket, amelyek a BM OKF és a BM OKF GEK adatkezeléséhez egyarant
kapcsolddnak.

176. Az adatvédelmi tisztvisel$ intézi a teriileti €s a helyi szerv altal kezelt adatokra iranyulo
kozérdekliadat-megismerési igényeket, amennyiben a kérelem nem valamennyi hivatasos
katasztrofavédelmi szerv altal kezelt vagy a BM OKF-fel k6zosen kezelt adat kiaddsara iranyul.
Amennyiben a kért adatok besoroldsa nem egyértelmi vagy az tigy bonyolultsaga azt indokolja,
az adatvédelmi tisztviseld6 a BM OKF informacidszabadsaggal foglalkozo tisztviseldjének
allasfoglalasat kéri.

177. Az adatvédelmi tisztviseld a kérelem beérkezésérol — az adatigényld személyes adatainak
felismerhetetlenné tételével — a BM OKF informacidszabadsaggal foglalkozé tisztviseldjét
haladéktalanul értesiti. A BM OKF informéacioszabadsaggal foglalkozo tisztviseldje
koordinalja a hivatdsos katasztrofavédelmi szervek kozérdekli adatok megismerésére iranyuld
kérelmek teljesitésével kapcsolatos tevékenységét. A koordinacié lezarultat kovetéen a BM
OKF informacioszabadsaggal foglalkozé tisztvisel6je megkiildi a jovahagyott valaszt az
adatvédelmi tisztvisel6 részére, aki gondoskodik annak megkiildésérol az adatigénylo részére.

178. A BM OKF informacidszabadsaggal foglalkozo tisztviseldje és az adatvédelmi tisztviseld
a kérelem kézhezvételekor haladéktalanul megvizsgalja, hogy a kérelem teljesitéséhez
sziikséges alabbi alapvet6 informaciok rendelkezésre allnak-e:

a) az igényld neve vagy megnevezése;
b) az értesitések és a valasz megkiildéséhez sziikséges elérhetdség;

¢) az igényelt adatok pontos meghatarozésa.
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179. Amennyiben az igény nem tartalmazza az igény teljesitéséhez sziikséges adatokat —
ideértve azt az esetet is, ha az adatigénylé a megismerni kivant adatot nem tudja pontosan
megjeldlni — BM OKF informdacioszabadsaggal foglalkozo6 tisztviseldje, illetve az adatvédelmi
tisztvisel6 haladéktalanul, de legkésobb az igény kézhezvételét kovetd 5 napon beliil felhivja
az igényldt az igény pontositasara.

180. A BM OKF informacidszabadsaggal foglalkozé tisztviseldje és az adatvédelmi tisztviseld
az igény pontositasanak elmulasztisa esetén figyelmezteti az adatigénylét arra, hogy
amennyiben a pontositast elmulasztja, igényének teljesitése részben vagy egészben meghitsul.

181. Az igényelt adatot tartalmazd nyilvanos forrds megjelolése kizarolag abban az esetben
helyettesiti az igény teljes egészében torténd megvalaszoldsat, amennyiben a nyilvanossagra
hozott adatok megegyeznek a kiadni kért adatokkal.

182. Amennyiben az igényelt adat kezel6je nem a megkeresett szerv, ugy azt haladéktalanul,
de legkésobb az igény kézhezvételét kovetd 8 napon beliil koteles tovabbitani a kézérdeki
adatot kezeld szervnek. Az igény attételérdl egyidejlileg tajékoztatni kell az igényl6t is.

183. Amennyiben az adatkezel6 szerv a megkeresett szerv szamara nem azonosithatd, tovabba
amennyiben a tényleges adatkezeld szerv illetékessége kétséget kizardan egyértelmiien
megallapithatd volt az adatigénylé szamara, az adatkezeld szerv tdjékoztatja az igényl6t az
attétel akadalyarol vagy felhivja az igényl6t adatigényének az illetékes szervhez torténd
megkiildésére.

184. Amennyiben az igény 15 nap alatt nem teljesithetd, kiilonésen, amennyiben az adatok az
igényelt csoportositasban nem allnak rendelkezésre ¢és azok kigyijtése a hataridén beliil
objektiv okbol nem lehetséges, vagy az igény nagyszamu, nagy terjedelmii adatra vonatkozik,
valamint, ha az adatigénylés teljesitése a hivatdsos Kkatasztrofavédelmi szerv
alaptevékenységének  ellatdsdhoz  sziikkséges munkaer6forras — aranytalan — mértéki
igénybevételével jar, az ligyintézési hatarid6 tovabbi 15 nappal meghosszabbithatd. Ebben az
esetben igénylét a BM OKF informacidszabadsaggal foglalkozo tisztviseldje és az adatvédelmi
tisztviseld6 az igény kézhezvételétdl szamitott 15 napon belill tdjékoztatja a hataridd
meghosszabbitasanak okérdl €s a valasz varhatd idépontjardl.

185. Ha az igényld az adatokat tartalmazd dokumentumrol vagy dokumentumrészrél masolatot
kivan kérni, valamint ha az adatigény teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv
alaptevékenységének  ellatdsdhoz  sziikséges  munkaer6forrds ardnytalan — mértéka
igénybevételével jar, az adatkezeld hivatasos katasztrofavédelmi szerv koltséget allapithat meg.

186. A koltségtérités megallapitasanal az Infotv. 29. § (5) bekezdésében felsorolt koltségelemek
vehetok figyelembe, a kdzérdekli adat irdnti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités
mértékérdl szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben foglaltak szerint.

187. Nem allapithaté meg koltség az adatkezeld azon allomanytagjai tekintetében, akiknek az
adatigények érdemi ¢és adminisztrativ tigyintézése munkakori kotelezettsége, igy kiilondsen a
BM OKF adatvédelmi tisztvisel6je, informacioszabadsaggal foglalkozo tisztviseldje, az adatok
kiadhatosagéara vonatkozd dontéshozatal tekintetében a hivatdsos katasztrofavédelmi szerv
vezetdje, az adatigénnyel kapcsolatos érkeztetési, iktatdsi, kézbesitési feladatokat elvégzo
személy vonatkozasaban, tovabba az adatigénnyel megkeresett hivatdsos katasztréfavédelmi
szerv dlloméanyéaba nem tartozé személyek tekintetében.
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188. A dologi és személyi koltségek szamitdsi modjat a hivatasos katasztrofavédelmi
szervekhez érkezett kozérdekladat-megismerési igények teljesitésével kapcsolatos
koltségtérités osszegének meghatarozasa soran alkalmazandé 6nkoltségszamitési szabalyokrol
sz0l6 BM OKF foigazgatdi intézkedés tartalmazza.

189. Az adatigény teljesitésénél elszdmolhato koltségek megallapitdsara minden esetben sor
keriil az adatokat kezeldé szervezeti elemnél a 7. fliggelékben feltiintetett dokumentum
kitoltésével, szamlazasra azonban csak akkor keriil sor, ha ez indokolt és a teljesitéshez
sziikséges munkaeré-raforditas idotartama meghaladja a 4 munkaoérat, vagy a dologi koltségek
vonatkozdsaban a masolt oldalak szdma meghaladja a 10 oldalt. A személyi és dologi
koltségekrdl a Békés MKI Koltségvetési Osztalya allit ki szamviteli bizonylatot.

190. A személyi és dologi koltségek megallapitdsara van lehet6ség a kozérdekli adatok
megismerésére vonatkozo adatigény teljesitésekor.

191. Az adatvédelmi tisztviseld az adatigény megvalaszolasaban érintett szervezeti elemnek
megkiildi a 189. pontban meghatdrozott dokumentumot az adatigénnyel egytitt.

192. Az érintett szervezeti elem vezetdje a kozérdekii adatigényben foglaltak alapjan elézetesen
felméri a kezelésében 1év6 adatok kiadasara forditott munkaorat, amelyet kerekitve, az egyes
munkafolyamatot végzd allomanytag nevének, beosztasdnak feltiintetésével a 195. pontban
meghatarozott dokumentumban r6gzit.

193. Ha a személyi koltségek a 4 munkaorat vagy a dologi koltségek vonatkozasaban a
masolandé oldalak szama a 10 oldalt meghaladja, e-mailben az igényelt k6zérdekii adatot
kezeld szervezeti elem vezetdje megkiildi a 189. pontban meghatarozott dokumentumot a
Koltségvetési Osztaly vezetdjének a koltségszamitas elkészitése céljabol.

194. A Koltségvetési Osztaly a rendelkezésre allo tényleges személyiigyi béradatok €s dologi
koltségek feltiintetése utan, a 189. pontban meghatarozott dokumentumot megkiildi az
adatvédelmi tisztviseld részére a koltségek Gsszegszerli kimutatasaval.

195. Az adatvédelmi tisztvisel6 a varhaté személytigyi és dologi kiaddsok Osszegérdl a
kozérdekli adat megismerésére vonatkozd igény beérkezésétdl szamitott 15 napon beliil
tqjékoztatast kiild az adatigényl6 részére.

196. Ha az adatigénylés teljesitése a hivatasos katasztrofavédelmi szerv alaptevékenységének
ellatasahoz sziikséges munkaer6forras aranytalan mértékii igénybevételével jar, vagy az a
dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igénylé masolatot igényelt, jelentds
terjedelmi, illetve a koltségtérités mértéke meghaladja a kormanyrendeletben meghatarozott
Osszeget, az adatigénylést a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kovetd 15 napon
belil kell teljesiteni.

197. A tajékoztatasnak ki kell terjednie arra, hogy amennyiben az adatigényld a tajékoztatasban
foglaltakat elfogadja, a koltség elfogadasatdl szamitott 15 napon beliil koteles azt befizetni az
adatkezeld hivatdsos katasztréfavédelmi szerv altal irdsban meghatarozott folydszdmlaszamra.

198. Az adatvédelmi tisztviseld a szamviteli bizonylat elkészitése céljabol az adatigénylonek —
a koltségekrol szol6 tajékoztatoval egy idoben — megkiildi a 8. fiiggelékben meghatarozott
dokumentumot, amelyen az adatigényld nevét és cimét sziikséges feltiintetni a szamviteli
bizonylat kiallitasa céljabol.
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199. Az igény teljesitése soran kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy a kézérdekl adatok
kozlése ne jarjon masok jogainak, vagy torvény alapjan korlatozottan megismerhet6 adatok
bizalmassagéanak sérelmével. Kiilonos figyelmet kell forditani arra, hogy az adatszolgéltatassal
ne keriiljenek nyilvanossagra személyes adatok, mindsitett adatok, torvény Aaltal
nyilvanossagéaban korlatozott vagy — ha az adatkezeld szerv vezetdje masként nem dontott —
dontés-elokészitd, nem nyilvanos adatok.

200. Ha a kozérdeki adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhet6 adatot
is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni, olyan
moddon, hogy a korlatozottan megismerhetd adatok tartalmara megalapozott kovetkeztetést ne
lehessen levonni. A meg nem ismerhetd adatok kitakarasa soran figyelemmel kell lenni arra is,
hogy az igényld altal megismerhetd adatok ne essenek kitakaras ala.

201. Az elutasitott kérelmekrol, valamint az elutasitasok indokairol az adatvédelmi tisztviseld
nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrdl a targyévet koveto év januar 31-€ig t4jékoztatja a
NAIH-ot.

202. A kozérdeki vagy kozérdekbdl nyilvanos adat kiadasara irdnyuld sajto- és média
megkeresések intézésébe a Békés MKI szovivoje BM OKF informacioszabadsaggal foglalkozo
tisztvisel6jét, illetve az adatvédelmi tisztviselt bevonja.

203. Az igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigényld személyazonositd adatai
csak annyiban kezelhetdek, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges
koltségek megfizetését €s az azonos igénylotol, egy éven beliil beérkezett jelleg ellendrzését —
elengedhetetlentil sziikséges. Az adatigény beérkezésétdl szamitott 1 éves id6tartam lejartat
kovetden az igényld személyes adatait haladéktalanul torolni kell. A torlésrél az tigy eldadoja
kitakarassal gondoskodik.

40. A hatésagi ligyekkel kapcsolatban érkezé adatigények megvalaszolasara vonatkozo
szabalyok

204. Ha az adatigény hatosagi iigyet érint, a megvalaszolasakor az Akr. iratbetekintési
rendelkezéseiben foglalt korlatozasokat is figyelembe kell venni. Erre a valasziratban fel kell
hivni az adatigényl6 figyelmét.

205. Ha az igény olyan hatosagi eljaras kapcsan érkezik, ami még folyamatban van, az Infotv.
27. § (5) bekezdés dontés-el6készitd iratokra vonatkozé rendelkezése, tovabba az Akr. 34. § (1)
bekezdése alapjan — miszerint nem lehet betekinteni a dontés tervezetébe — meg kell tagadni az
igény teljesitését, és felhivni az igényld figyelmét, hogy megkeresését késébbiekben az Akr.
33. § (5) bekezdése értelmében nyujthatja be az adatkezeld szervhez.

206. A hatésagi tigyekre vonatkozé adatigények esetén kizarolag az Akr. 33. § (5) bekezdése
alapjan barki szdmara megismerhetd hatarozatok adhatéak ki az anonimizaldsi szabalyok
betartasaval, egyébként barmely més irat tekintetében fel kell hivni az adatigénylét Akr. szerinti
iratbetekintési jog gyakorlasara.

206. Amennyiben a megkeresés nem iratok, hanem informaciok kiadasara irdnyul, figyelemmel
kell lenni arra, hogy az adott informacié mely iratbdl szarmazik. Ha nem adhaté valasz a
kérdésre a jogerés hatarozat tartalma alapjan, fel kell hivni az adatigénylét Akr. szerinti
iratbetekintési jog gyakorlasara.
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207. Ha az adatigény mas hatdsagok altal lefolytatott eljardsokban keletkezett adatokra
vonatkozik, arra az igény attételére vonatkoz6 szabalyokat kell alkalmazni, ideértve azt az
esetet is, ha az tigyben egy masik hivatasos katasztrofavédelmi szerv jart el. Amennyiben az
adatkezelének tudomaésa van arrdl, hogy az igényt a hataskorrel €s illetékességgel rendelkezd
szervhez is benyujtottak, az attétel mell6zheto.

208. Amennyiben az adatigény kizarolag szakhatosagi allasfoglalas megismerésére iranyul, azt
az Akr. 34. § (1) bekezdése alapjan az igényld részére 6nallo iratként nem lehet kiadni, hanem
at kell tenni a hatarozatot hoz6 hatésaghoz.

209. Ha az adatigény azért nem teljesithetd, mert a hivatasos katasztrofavédelmi szerv az Akr.
szerinti iratbetekintési jog gyakorlasara hivja fel az adatigénylét, a valasz az igény
teljesitésének részben vagy egészben torténd megtagaddsdnak mindsiil, ennélfogva az igénylot
tajékoztatni kell a jogorvoslati lehetdségekrol.

41. A kozérdekii adatok elektronikus uton torténo kozzététele

210. Az elektronikus informacidszabadsag megvalositasa érdekében a Békés MKI honlapjan
kozzétételi listakat muikodtet.

211. A listdk tartalmanak honlapon torténd elhelyezésérdl a honlap szerkesztéséért felelds
személy vagy szervezeti elem gondoskodik.

212. A kozzétételi listdkat a nyitolaprol kozvetlentil elérhetd oldalon, ,,K6zérdekii adatok™
hivatkozas alatt kell kozzétenni. A honlapon az Egységes Kozadatkeresé Rendszerre, a
Kozponti Elektronikus Jegyzékre mutato hivatkozast is el kell helyezni.

213. Az éltalanos kozzétételi listdban az értelmezhetetlen kozzétételi egységeket is fel kell
tiintetni, de a pontos tajékoztatas érdekében jelezni kell, hogy az adott kzérdekti adat a szervnél
nem all rendelkezésre.

214. A frissitett adatok 10j allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét €s idejét, illetve az
adat eldz6 allapotanak archiv dllomanyban val6 elérhetéségét.

215. Amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z0 allapotanak archivumban tartését irja elo, az
adat frissitése esetén annak elérhetdvé tétele a meg6rzési ido elteltéig nem sziintethetd meg, €s
az adat mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, az 1j allapot fellelhetdségét, valamint
feltlind modon azt, hogy az archivumban elérheté adat nem iddszera.

216. A kotelezd archivalasi ido elteltét kovetben az adatfelelds szerv dontést hoz az adat
torlésérdl vagy archivumban tartasarol.

217. A kozzétételi lista altal eloirt megorzési kotelezettség lejartakor az adatvédelmi tisztviseld
a kozzétett, kiilon jogszabalyban meghatirozott kozzétételi egységeket atadja a kozponti
elektronikus jegyzék mikodtetdje részére.

218. A kozzétételi listaban nem szereplé kozérdekii adatokra vonatkozo adatigénylések adatai
alapjan az adatvédelmi tisztviseld legalabb évente feliilvizsgdlja a Békés MKI egyedi
kozzétételi listajat, és a jelentds aranyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan
azt kiegésziti.

219. Az adatfelelos szervezeti elemeket és személyeket a teriileti szerv vezetdje sajat
hataskorében jeloli ki.
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220. A 219. pont szerint kijelolt adatfelelos személyek a kozzétételi listdkban meghatarozott
adatokat kozvetlentil vagy az adatfelelds szervezeti elem utjan, elektronikus uton kiildik meg
az adatvédelmi tisztviselonek, aki intézkedik — az illetékes kommunikacioért felleds vagy
informatikai szakteriilet bevonasaval - a tovabbitott kozérdekii adatok honlapon torténd
nyilvanossagra hozatalarol.

221. Az adatvédelmi tisztviseld az altala megkiildott adatokat elmenti, hogy amennyiben a
honlapon adatvesztés kovetkezne be, az adatokat haladéktalanul potolni lehessen.

222. Az adatfelelés személyek gondoskodnak a kozremikodésiikkel kozzétett adatok
naprakészségének figyelemmel kisérésérol, és sziikséges esetben a kozzétételi listan adott
adatfajtara meghatarozott id6kozonként — azonnali adatfrissitést eldird rendelkezés esetén a
valtozast kovetd munkanapon — torténd frissitésének, a korabbi adatok archivalasanak, tovabba,
amennyiben a kotelezd archivalasi id6 mar eltelt, €s az informacid honlapon torténd
megjelenitése mar nem indokolt, az archivumbdl t6rténd torlés kezdeményezésérol.

223. A kozzétételi listakba feltoltott adatok helytallosagaért és naprakészségéért az adatfelelos
személy, a kapott adatok feltoltéséért az adatkozlod, a listdk egyes részei feltoltottségének
ellendrzéséért az adatvédelmi tisztviseld felel.

224. A helyi szervek — mint adatfelel6sok — a tevékenységiikre vonatkozé kozérdekt adatokat
a felettes teriileti szervnek kiildik meg. A teriileti szerv az alarendeltségébe tartozé helyi szervek
vonatkozasaban gondoskodik a megkiildott kozérdekli adatok kozzétételérol.

225. Az adatfelelds, valamint a holnapon adatko6zlést intéz6 személyek feladatait munkakori
leirasukban rogziteni kell.

226. Az Egységes Kozadatkeresé Rendszerben és a Kozponti Jegyzékben torténd kozzétételt a
BM OKF informacidszabadsaggal foglalkozo tisztviseldje, illetve az adatvédelmi tisztviseld
folyamatosan végzi.

VII. Fejezet
Ellenorzés
227. Az adatkezelési rendelkezések betartdsdnak ellendrzésére jogosult:
a) az adatkezel6 szerv vezetdje vagy az éltala irdsban kijelolt személy;
b) az adatkezeld szerv vagy a felettes szerv adatvédelmi tisztviseloje;
¢) a kdzponti szakiranyitast ellatd szerv vezetdje altal ellendrzésre irdsban kijelolt személy;

d) a BM OKF Ellen6rzési Szolgalatanak ¢s az adatkezeld szerv ellendrzési szolgdlata
allomanyanak erre irasban felhatalmazott tagja;

e) a beltigyminiszter 4ltal irasban felhatalmazott személy;
f) a jogszabalyban erre felhatalmazott személy.

227. Az ellendrzésre feljogositott az ellendrzés céljara figyelemmel az ellenérzés érdekében
minden olyan helyiségbe beléphet, ahol adatkezelés folyik, az adatkezelést végzokt6l minden
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olyan kérdésben felvilagositast kérhet, minden olyan adatkezelést megismerhet vagy abba
betekinthet, amely az ellenérzott szerv adatkezelési tevékenységével sszefiigg.

228. Az egyes szervek, szakteriiletek szakmai tevékenységét érintd atfogd ellendrzéseknek ki
kell terjedniiik a szakmai feladatellatdshoz sziikséges adatkezelések torvényességének
ellendrzésére is.

229. Az adatkezel6 szerv adatvédelmi tevékenységének célellendrzését a BM OKF adatvédelmi
tisztviseldje vagy az adatkezeld szerv szakirdnyitasara jogosult szerv vezetdje rendelheti el.

230. A naplozasi kotelezettség teljesitését a naplot vezetd kozvetlen szolgélati eldljaroja
legalabb haromhavonta ellenérizni kételes.

231. A adatvédelmi tisztviseld altal végzett ellendrzés elsdsorban az alabbiakra terjed ki:
a) kozzétételi listak allapota;

b) személyes adatok kezelése az ellendrzott szerv szervezeti elemeinél;

c) adatkezeldi nyilvantartas allapota;

d) az ellenérzott szerv, szervezeti elem altal vezetett nyilvantartasok adatvédelmi
megfelelosége;

¢) a Humén Szabdlyzatban foglalt adatvédelmi rendelkezések megtartasa;
f) az adatbiztonsag kovetelményeinek valo megfelelés.

232. Az adatvédelmi tisztviseld legalabb negyedévente koteles ellendrizni a szerv kozzétételi
listainak feltoltottségét.

233. Az adatvédelmi tisztvisel6 minden félévben koteles ellendrizni az adatkezeld szervnél
kiosztott hozzaférési jogosultsdgok aktualizaltsagat. Az ellendrzést az adatvédelmi tisztviselo a
szerv rendszergazdajaval kozosen koteles végrehajtani, annak lefolytatasa soran a jelszavak
meghatarozott idészakonkénti megvaltoztatdsdra vonatkozo kotelezettség teljesitését is
ellendrizni kell.

234. Az adatvédelmi tisztviseld legaldbb kétévente koteles ellendrizni a szakteriiletek
adatkezelési tevékenységét €s a dolgozoi adatkezeléseket.

235. Az ellen6rzés soran feltart hianyossagokrol, esetleges jogszabaly- vagy normasértésekrol
az ellenérzést végzd az ellendrzés befejezését kovetden irdsban koteles tajékoztatni az
adatkezeld szerv vezetdjét, aki koteles haladéktalanul megtenni a jogszeri allapot
helyreallitdsahoz sziikséges intézkedéseket, illetve indokolt esetben elrendeli vagy
kezdeményezi a személyi felel6sség megallapitasahoz sziikséges eljaras lefolytatasat.

VIII. Fejezet

Viziigyi hatosag elhelyezését szolgalé objektumra vonatkozo szabalyok

236.Az objektumba vald be- és kilépés rendjének szabalyai alkalmazhatok, tekintettel arra,
hogy a viziigyi hatosagi feladatokat ellaté allomany elhelyezésre kiilon épiilet nem all
rendelkezésre. Azonban minden esetben nyomon kell tudni kdvetni és dokumentélni kell az ott
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dolgozo allomany tagjainak, az tigyfeleknek érkezését és tdvozasat. Ennek soran figyelemmel
kell lenni a Békés Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatosag, a Katasztrofavédelmi
Kirendeltségek, a Hivatasos Tizolto-parancsnoksagok és a Katasztrofavédelmi Orsok
objektumaiba torténd be- és kilépés, a benntartdzkodas rendjérdl, valamint az épiiletekben 1évo
iroddkhoz, helyiségekhez tartozd kulcsdobozok felvételérdl szolo 3/2019. szamu Békés MKI
Igazgato intézkedésben foglaltak maradéktalan betartasara.

237. A dokumentumok elhelyezésére zarhaté iroddkban keriilhet sor, azokat lehet6ség szerint
elzarva kell tarolni. Az irodak zarasarol —amennyiben ott nem tartézkodik senki — gondoskodni
kell. Ugyfél a viziigyi hatdsag teriiletén sem lehet egyediil az irodakban

238. Az iratok taroldsa soran illetéktelen személy részére nem valhat megismerhetové
személyes adat.

IX. Fejezet
Oktatas, vizsgaztatas, tajékoztatas

239. A Békés MKI allomanyéba ujonnan kertilt olyan személyeket, akik munkakdoriiknél fogva
személyes adatokat kezelnek, az adatvédelmi tisztviseld — az adatkezeld szerv személyzeti
feladatot ellatd szervezeti elemével torténd rendszeres egyeztetés alapjan — koteles az
allomanyba vételt kovetd harom hénapon beliil adatvédelmi oktatasban részesiteni és részére a
sziikséges jogszabalyokat, belsé normakat és egyéb segédanyagokat rendelkezésre bocsatani,
majd az oktatast kovetd harom honapon beliil vizsgéztatasukat elvégezni.

240. Az oktatasrdl és a vizsgarol szold igazolast az adatvédelmi tisztviseld a fizikai
adatbiztonsag szabalyainak megfelelden kezeli.

241. A bels6 adatvédelmi tisztviseld kijel6lését kovetoen a BM OKF adatvédelmi tisztviseldje
altal megallapitott elméleti és gyakorlati ismereteket egyarant tartalmazo targykorben vizsgat
tesz. Rendszeres tovabbképzésérdl, felkésziiltsége, ismeretei folyamatos karbantartdsdhoz
sziikséges ismeretanyaggal torténd ellatdsarol a BM OKF adatvédelmi tisztviseld koteles
gondoskodni.

242. Az adatvédelmi tisztviseld az adatkezeld szerv személyes adatok kezelését végzo személyi
allomanyat a bekovetkezett adatvédelmi targyu jogszabdly- €s normavaltozasokrdl koteles
tajékoztatni, indokolt esetben — kiilondsen a jelentdésebb adatvédelmi targyu normavaltozasok
vagy az ellendrzés soran feltart visszatérd vagy egyébként sulyos hidnyossagok esetén — az
érintett allomany kotelezd adatvédelmi oktatasat elvégezni.

243. Az adatvédelmi tisztviseld az adatkezeldé szerv informacidszabadsaggal Osszefiiggd
feladatok ellatasaért felelés személyi allomanyat a kozérdekli adatok nyilvanossagaval
Osszefliggd jogszabaly- és normavaltozasokrol koteles t4jékoztatni, indokolt esetben —
kiilonosen a jelentdsebb normavaltozasok vagy az ellendrzés soran feltart visszatérd vagy
egyebként stulyos hianyossagok esetén — az érintett allomany kotelez6, informacioszabadsag
targyu oktatasat elvégezni.
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1. fiiggelék

Kérdoiv az elozetes kockdzatelemzéshez
Elsd rész: Sziikséges-e a hatasvizsgalat lefolytatasa? Elézetes adatvédelmi kockazatelemzés
1. Hasznal vagy fejleszt-e olyan informatikai rendszert, amely személyes adatokat kezel?
Igen o Nem o
2. Sziikséges-e személyes adatokat gytjteni a szolgaltatds miikodtetéséhez?
Igen o Nem O

3. Megvalosul-e a korabbiaktdl eltérd célu adatkezelés mar meglévd személyes adatokkal
kapcsolatban?

Igen o Nem O

a) Alkalmaz uj adatkoroket gytijté technologiat, amely jelentdés mértékben megvaltoztatja az
adatkezelést?

Igen o Nem o

b) Ha relevans szervezeti valtozas kovetkezik be:

- az egyesiilés, beolvadds vagy egyéb szervezeti atalakulds hatassal van-e az adatbazisokra?
Igen o Nem O

- ez a valtozas eredményezi Uj adatok kezelését vagy 1j nyilvanossagra hozatali eljarasokat?
Igen o Nem o

¢) Ha ez az informacié mar korabban be lett gyijtve:

- érint-e 1j vagy nagy létszamu érintett csoportot?

Igen o Nem o

- rogzit-e ezen feliil tovabbi személyes adatot?

Igen o Nem o

4. A szolgaltatas korlatozza-e az érintettek személyes adataikhoz valé hozzaféréséhez fiz6d6
jogait?

Igen o Nem o

5. Tervezi-e egymast kovetd 12 honapbol all6 idészak soran nagyszamu érintettekre vonatkozo
személyes adatainak kezelését?

Igen o Nem O

6. Megvaldsul-e kiilonleges adatok, tartdzkodasi helyre utalo adatok, illetve gyermekekre vagy
munkavallalokra vonatkozd, sz€leskorli nyilvantartasi rendszerekben tarolt adatok kezelése?
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Igen o Nem o

7. Megvaldsul-e profilalkotés, amelyre az érintett személy tekintetében joghatassal bir6 vagy
az egyént hasonloan jelentds mértékben érintd intézkedések épiilnek?

Igen o Nem o

8. Megvalosul-e egészségiigyi ellatds nyujtasara, jarvanyiigyi kutatdsokra, mentélis vagy
fertdzo betegségekre irdnyuld felmérésekre vonatkozé személyes adatok kezelése, amennyiben
az adatok feldolgozasara meghatarozott egyénekre széles korben vonatkozo intézkedések vagy
dontések meghozatala érdekében kertil sor?

Igen o Nem o

9. Megvalosul-e nyilvanossadg szamdéra hozzaférhetd teriiletek (kozteriiletek) nagyaranyu,
automatizalt nyomon kovetése?

Igen o Nem O

10. Megvalésul-e olyan adatkezelés, amely soran a személyes adatok megsértése varhatéan
hatranyosan érintené az érintett személyes adatainak, maganéletének, jogainak vagy jogos
érdekeinek védelmét?

Igen o Nem O

11. Az adatkezeld vagy adatfeldolgozd f6 tevékenységei olyan eljarasokat foglalnak-e
magukban, amelyek jellegiiknél, alkalmazasi teriiletiiknél, illetve céljaiknal fogva az érintettek
rendszeres €s rendszerszerli megfigyelését igénylik?

Igen o Nem O

12. A személyes adatokat olyan jelent6s szamu személy szamara teszi-e hozzaférhetdvé, amely
ésszerlien elvarhaté médon nem korlatozhatd?

Igen o Nem o

13. Létrejon-e 1j azonositd vagy hozzaférési jogosultsagot ellendérzd rendszer, példaul
biometrikus azonositas?

Igen o Nem o

14. Megfigyelés alatt allnak-e az érintettek helyvaltoztatas, méasokkal valé kommunikéci6 vagy
egyeb magatartas tanusitasa kozben?

Igen o Nem o
15. Megvaldsul-e automatizalt adatfeldolgozas?
Igen o Nem O

16. Személyes adatok védelmének novelése érdekében eldir-e (ha volt ilyen) a kordbbinal
magasabb szintl adatbiztonsagi kovetelményeket?

Igen o Nem O
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17. Személyes adatokkal vald visszaélés megeldzése érdekében bevezetésre keriilnek-e 1j vagy
modositott eldirasok?

Igen o Nem O

18. Személyes adatok tarolasaval kapcsolatban bevezetésre keriilnek-e 1j vagy modositott
eldirasok?

Igen o Nem O

19. Megvaldsul-e tudomanyos kutatasi vagy statisztikai célbol torténd adatkezelés?

Igen o Nem o

20. Az adatkezelés kiterjed-e kiilonleges adatokra?

Igen o Nem o

21. Megvaldsul-e barmilyen mas, maganszférat érintd magatartas?

Igen o Nem O

22. Végeztek-e mar korabban hatasvizsgélatot? Ha a valasz igen, csatolja a dokumentumot!
Igen o Nem o

Masodik rész: Eldzetes hatasvizsgalat

1. Ki a tdjékoztatasra kotelezett személy (név, telefonszam, e-mail-cim)? (Ha van adatvédelmi
tisztviselo, akkor az 6 adatai.)

2. Mutassa be a szolgaltatas miik6dését, felépitését!
3. Ki az adatkezeld (név, telefonszdm, e-mail-cim, postai cim)?

4. Mi az adatkezelés pontos cime/helye/webhelye? (Csak akkor toltse ki, ha az eltér az
adatkezel6 cimétol!)

5. Mi az adatkezelés célja, modja és jogalapja?
6. Mi az adatkezelés id6tartama?

7. Kivéan-e adatfeldolgozot igénybe venni? Ha igen, mutassa be részletesen az adatfeldolgozo
személyét (kapcsolattartd, adatkezeléssel Osszefiiggd tevékenység, adatfeldolgozo cime,
adatfeldolgozas helye, technoldgiaja stb.)!

8. Melyek a kezelni kivant adatkorok?

9. Hatdrozza meg a gyUjteni kivant adatok mennyiségét, illetve az érintett személyek szamat
(hozzaveto6legesen)!

10. Melyek az adatfelvétel formai? Megvaldsulhat az adatgylijtés személy azonositasara
alkalmas igazolvany segitségével is? Ha igen, fejtse ki!

11. Az adatszolgaltatds onkéntes? Ha igen, az érintettek megfeleld mértékben t4jékoztatva
vannak-e a kezelt adatok korérdl, illetve jogaikrol?
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12. Az érintetteknek van-e lehetdségiik arra, hogy adataik kizardlag meghatarozott célokra
torténd felhasznalasahoz nyujtsanak hozzajarulast? Ha igen, hogyan?

13. Megvalosul-e harmadik orszagba iranyul6 adattovabbitas? Ha igen, irja le a tovabbitando
adatok fajtait, a tovabbitas cimzettjének adatait, valamint az adattovabbitas jogalapjat!

14. Fejtse ki, milyen 1épéseket tesz az adatok biztonsdganak megdrzése érdekében!

15. Ha megfelel szintlinek vélt az adatok biztonsaga, milyen eszk6zok 6vjék az azonositatlan
hozzaféréstdl?

16. A megfeleld védelmi eszk6zoket hasznalja azonositatlan hozzaférés megakadalyozasa
érdekében? Fejtse ki allaspontjat!

17. Van egyéb kozlendd informacidja?
Harmadik rész: Tovabbi analizis
1. Hogyan biztositja az érintettek jogainak érvényesitését?

2. Fejtse ki azokat az On 4ltal is ismert, alternativ megoldasokat, amelyek az eredeti eljarashoz
képest a cél elérése mellett kisebb mértékben érintenék a maganszférat!

. Milyen médszerekkel kivanja csokkenteni az azonositott kockéazati tényezoket?
. Hogyan ellenérzi az adatok teljességét?

. Megfelel6en naprakészek-e a gytijtott adatok? Ha igen, tdmassza ala valaszat!

3

4

5

6. Kifejtett és részletezett az adatok természete?

7. Kinek van hozzaférési joga (Iehetésége) a személyes adatokhoz?

8. Mi alapjan keriilnek kivalasztasra azok a személyek, akik rendelkeznek ezzel a joggal?

9. A személyes adatokhoz val6 hozzaférés feltételei, modja, korlatai rogzitve vannak?

10. Milyen eszk6zok biztositjak az adatkezelés céljatdl eltérd felhasznalas megakadalyozasat?

11. Hozzéaférhet-e mas rendszer a sajat rendszerben kezelt adatokhoz? Ha igen, fejtse ki!

12. Az adatkezelés idejének lejarta utdn milyen médon keriilnek torlésre az adatok? Hogyan
lesz dokumentalva az adattorlés?
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2. fiiggelék

Az adatvédelmi hatdsvizsgdlatrol szolo osszefoglalo jelentés tartalmi elemei

1. A tervezett vagy megvaltozott adatkezelés leirasa:

A tervezett/megvaltozott adatkezelés folyamatanak leirdsa, melyben bemutatasra keriilnek az
alabbiak:

a)
b)

¢)
d)

e)
f)

g)

h)

)

adatkezel€s jellege, hatokore, koriilményei;

a személyes adatok, a cimzettek, valamint a személyes adatok taroldsi idétartamanak
meghatarozasa;

funkcionalis leiras az adatkezelési miiveletrol;

modszeres leirds az adatfeldolgozasrol, az adatkezelés céljainak ismertetésére, beleértve
adott esetben az adatkezeld altal érvényesiteni kivant jogos érdeket;

jogalap meghatarozasa;

a személyes adatokhoz hasznalt eszk6zok (hardverek, szoftverek, haldzatok, személyek,
papirok vagy papiralapi tovabbitasi csatornak) megnevezése;

a kockazatok kezelését célzo intézkedések bemutatasara, ideértve a személyes adatok
védelmét és az e rendelettel valo Gsszhang igazoldsat szolgélo, az érintettek és mas
személyek jogait és jogos érdekeit figyelembe vevd garancidkat, biztonsagi
intézkedéseket és mechanizmusokat;

az adatkezelésre vonatkozd, rendelkezésre 4ll6 igazgatdsi rendszerterv, vagy
folyamatleiras bemutatasa;

hatasvizsgalatra vonatkoz6 szerep- €s feleldsségi korok meghatarozasa.

2. Az adatkezelési muveletek sziikségességi €s aranyossagi vizsgalata:

a)

b)
c)

d)

meghatarozottak, kifejezettek és jogosak-e a cél(ok) [célhoz kotottség elve — GDPR
rendelet 5. cikk (1) bekezdés b) pontja];

az adatkezelés jogszertisége (GDPR rendelet 6. cikk);

a kezelni kivant adatok megfeleléek, relevansak, és csak a sziikséges adatokra
korlatozddnak [adattakarékossag elve — GDPR rendelet 5. cikk (1) bekezdés c) pontja];
korlatozott tarolasi idétartam [korlatozott tarolhatosag elve — GDPR rendelet 5. cikk (1)
bekezdés e) pontja].

3. Meglévé vagy tervezett intézkedések: az adatkezeléssel Osszefiiggd, a hatdsvizsgalat
elvégzésekor meglévo intézkedések felsorolasa pl. jogosultsag kezelés.

4. A jogokat ¢s szabadsagokat érintd kockazatok vizsgélata:

A kérddivek kitoltése, valamint az érintettekkel torténd esetleges konzultacid utdn a
hatasvizsgalatot lefolytaté szerv az adatkezelés minden relevans részelemének ismeretében
elvégzi a kockazatkezelést, amelynek elemei az alabbiak:

a)
b)

¢)

a lehetséges kockazati tényezok azonositasa,

a kockazati tényezok értékelése,

a kockazati tényezok csOkkentésére, megsziintetésére iranyuld javaslatok
megfogalmazésa.
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A kockazati tényezok azonositdsaban nagy szerepe van tovabba az érintettekkel vald
konzultaciénak. A GDPR rendelet az érintettekkel vald konzultacidt nem sziikségszerlien irja
eld. Az adatkezeld ,,adott esetben™ kéri ki az érintettek illetve képviseldik véleményét. Ha az
adatkezel6 végleges dontése eltér az érintettek véleményétdl, akkor dokumentumokkal al4 kell
tamasztania annak végrehajtasanak vagy elvetésének okait. Az adatkezeldnek
dokumentumokkal kell indokolnia azt is, hogy miért nem kéri ki az érintettek véleményét,
amennyiben ugy dont, hogy erre nincs sziikség.

4.1. Konzultacio az érintett szereplokkel

Azonositani kell az érintett szereplok lehetséges korét, majd megfeleld mértékben tajékoztatni
kell dket az eljarasrol. A t4jékoztatds célja — a visszajelzések utjdn — a negativ hatdsok
csokkentése, illetve a figyelem felhivasa a jogorvoslati lehetdségre. A tajékoztatas sordn ki kell
térni az eljards menetére, idejére, vart eredményére. Az esetleges konzulticiot mar a
tervezési/fejlesztési szakaszban célszert elvégezni, hogy az érintettek észrevételeit, ajanlasait
esetlegesen implementalni lehessen, jelentds tobbletkoltség nélkiil. Az érintetti kor nincs
korlatozva, a projekt targyat tekintve érintett lehet allami és civil szervezet, tdmogato,
szolgaltato, fejlesztd €s az adatkezelés adatalanyai egyarant.

Az érintettek hatdsvizsgalatba valo bevonasanak lehetdségei:

- az egyes ¢érintett kategoridk meghatarozasa és parbeszéd folytatdsa az egyes kategoridk
képviseloivel;

- konzultacids eljarasok biztositdsa, hogy az érintetteknek lehetdségiik legyen allaspontjaik
kifejtésére;

- a tervezet érintettek szamara torténd hozzaférhetdveé tétele.

A konzultacio formaja tobbféle lehet: interju, kozvélemény-kutatas, meghallgatéas, workshop,
online konzultacio.

A tervezett adatkezelés negativ hatasainak csokkentése vagy kikiiszobolése érdekében célszerii
a visszajelzéseket dokumentélni és az adatkezelés megvalositasa soran figyelembe venni.

4.2. A lehetséges kockazatok csoportjai
Személyeket érint6 kockéazatok:

- az adatok nem megfeleld nyilvanossagra hozatala noveli annak esélyét, hogy olyan adatokat
is megosztanak, amelyeket jogszeriien nem lehetne;

- az adatkezelés célja megvaltozhat, igy az idé muldsaval a tarolt adatokat masra hasznaljak fel
az érintett tudta nélkiil;

- adatbazisok 6sszefésiilése, amelynek kdszonhetden olyan felhasznaldi profilok hozhatok 1étre,
amelyekbdl 1) informéciok nyerhetdk ki;

- azonositok 6sszekapcsolasa, amely meggatolja az anonim felhasznalast.
Szervezeteket érintd kockéazatok:

- adatvédelmi hatosag allaspontjaba vagy olyan jogszabalyi eldirasba vald titkdzés, amelynek
kovetkezményeként birsag vagy mas szankciok is kiszabhatok;
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- olyan problémak felmeriilése, amelyekre csupan a projekt elinditasat kovetden deriil fény, és
a kijavitasuk rendkiviil koltségigényes;

- az adatminimalizalads elvébe iitk6z6 felesleges, készletezd, esetleg tobbszori adatgytjtés,
amely igy cs6kkentheti a projekt hatékonysagat;

- a bizonytalan és nem megfelelé adatkezelés a tarsadalomban bizalomvesztést eredményezhet,
amely bevételcsokkenés formajaban jelenhet meg;

- adatvesztés, amely az érintettek szdmara kart okoz, valamint az érintettek részeérdl kartéritési
igényt general.

Jogi szabalyozéasnak valé megfelelés vizsgalata:

- az adatkezelés nem felel meg a tagallami hatosag allasfoglaldsaiban foglaltaknak, az agazat-
specifikus eléirasoknak vagy az alkotmanyjogi eloirasoknak.

4.3. Az adatvédelmi kockazatok rangsorolasa

Az elemzés az 1. fliggelékben szerepld kérdéssor alapjan azonositott kockazatok, €s az érintett
konzultacio értékelésével folytatodik. A maganszférara gyakorolt hatasuk mértéke alapjan
megkiilonboztethetd:

- alacsony (esély van a kockazat megjelenésére, de vannak enyhit6 koriilmények);
- kozepes (valoszinii, hogy megjelenik a kockézat, ha nem torténik korrekcio);

- magas (megjelenik a kockazat, ha nem t6rténik korrekcid) szintl kockazat.

Egy kockazat mértékét négy tényezo befolyasolja:

A személyes adatkezelés alapjat képez6 elektronikus informaciés rendszer kritikussaga: nem
kritikus=1 kritikus=2.

Az adatkezelés hatokoréhez tartozo adatokhoz képest (pl. az adott népesség aranya) az
adatkezelés

1. kis szamu =1,

2. kozepes =2,

3. nagy szamu =3

érintett adatkezelését valositja meg.

A kockazat elharitasanak tligyviteli slirgdssége: a bejelentd nem itéli siirgdsnek=1, a bejelentd
stirgdsnek itéli=2.

Az adatkezelés fontossdga (sulya) a szervezet szempontjabol: kritikus=3, nem kritikus=1.
A kockazati szint szamértékét a tényezok 6sszege adja.

Ha az adott eseménynél egy tényezd nem értékelhetd, akkor a legkisebb szamértéket kell
hasznalni.

A tényezOk alapjan harom kockazati szint hasznalhato:
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Magas = 8 vagy tobb

Kozepes = 5-7

Alacsony =4

4.4. A ,,valoszinisithetben magas kockazattal jaré” adatkezelési miiveletek megallapitasa
Ertékelési szempontok:

- Ertékelés vagy pontozas: ideértve a profilalkotast és az el6rejelzést is, kiilondsen ,,az érintett
munkahelyi teljesitményére, gazdasagi helyzetére, egészségi allapotara, személyes
preferencidira vagy érdeklddési korokre, megbizhatdsagra vagy viselkedésre, tartézkodasi
helyére vagy mozgéasara vonatkozd jellemzok™ alapjan [GDPR rendelet (71) és (91)
preambulum bekezdés]. Erre példaként emlithetd a pénziigyi vallalkozas, amely hitelreferencia-
, pénzmosds ¢és a terrorizmus finanszirozasa elleni vagy csaldsellenes adatbazist hasznal
tigyfelei szlirésére, vagy a biotechnolodgiai véllalat, amely kozvetleniil a fogyasztoknak kinal
genetikai vizsgalatokat, hogy értékelje, és elére jelezze a betegségek kockazatat és az
egészségligyi kockdzatokat, vagy a vallalkozas, amely viselkedési vagy iizletszerzési profilokat
készit a honlapjanak hasznalata vagy bongészése alapjan.

- Joghatassal vagy hasonlo jelent6s hatassal jard automatizalt dontéshozatal: adatkezelés,
amelynek célja a ,természetes személy tekintetében joghatdssal bird” vagy ,,a természetes
személyt hasonloképpen jelentdés mértékben érint6” dontések meghozatala [GDPR rendelet 35.
cikk (3) bekezdés a) pontja]. Az adatkezelés adott esetben példaul egyének kirekesztését vagy
hatranyos megkiilonboztetését eredményezheti. Az egyénekre nézve csekély vagy semmilyen
hatassal nem jard adatkezelés nem felel meg ennek a konkrét szempontnak. Az itt emlitett
fogalmakrdl tovabbi felvilagositast nyujt majd a 29. cikk szerinti adatvédelmi munkacsoport
soron kovetkezd, profilalkotasrol sz616 iranymutatasa.

- Modszeres megfigyelés: érintettek megfigyelése, nyomon kovetése vagy ellendrzése céljabol
végzett adatkezelés, tobbek kozott a halozatokon keresztiili adatgylijtés vagy a ..nyilvanos
helyek nagymértékli, modszeres megfigyelése” [GDPR rendelet 35. cikk (3) bekezdés c)
pontja]. Az ilyen jellegli megfigyelés azért tartozik a figyelembe veendé szempontok kozé,
mivel a személyes adatok gytijtése olyan koriilmények kozott folyhat, ahol eléfordulhat, hogy
az érintettek nem tudjak, ki gytjti és hogyan hasznalja fel adataikat. Ezen kiviil az egyéneknek
talan nincs lehetdségiik elkeriilni, hogy kozteriileteken (vagy nyilvanos helyeken) érintetté
véljanak ilyen adatkezelésben.

- Kiilonleges adatok vagy fokozottan személyes jellegli adatok: ide tartoznak a személyes
adatok a GDPR rendelet 9. cikkében meghatarozott kiilonleges kategoriai (példaul az egyének
politikai véleményére vonatkozd adatok), valamint a GDPR rendelet 10. cikkében
meghatarozott, biintetdjogi feleldsség megallapitasara vonatkozé hatarozatokra és a
blincselekményekre vonatkoz6 személyes adatok. Példaként emlithetd az altalanos korhaz,
amely nyilvantartast vezet a betegek kortorténetérdl, vagy a magannyomozo, aki megérzi az
elkovetdk adatait. Az GDPR rendelet e rendelkezésein tilmenden bizonyos adatkategoriak
tekinthetdk ugy, hogy fokozzdk az egyének jogait és szabadsagait érintd lehetséges
kockazatokat. Ezek a személyes adatok (a fogalom 4&ltalanosan ismert jelentését tekintve)
kilonlegesnek mindésiilhetnek, mivel otthoni vagy maganjellegii tevékenységekhez
kapcsolodnak (példaul elektronikus hirkozlési tevékenységekhez, amelyek bizalmassaga
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védendd), kihatnak valamely alapvetd jog gyakorlasara (példaul helymeghatarozé adatok,
amelyek gylijtése megkérddjelezi a mozgas szabadsagat), vagy az Oket érintd jogsértések
egyértelmiien sulyos hatdst gyakorolnak az érintett mindennapi életére (példaul pénziigyi
adatok, amelyek csalasra hasznéalhatok). E tekintetben lényeges lehet, hogy az érintett vagy
valamely harmadik személy mér nyilvdnosan hozzaférhetdvé tette-e az adatokat. A személyes
adatok nyilvanos hozzaférhetdsége az értékelés soran egyik tényezoként figyelembe vehetd, ha
az adatok bizonyos célu tovabbi felhasznéldsara lehet szamitani. Ez a szempont olyan adatokra
is vonatkozhat, mint példaul a személyes iratok, e-mailek, naplok, jegyzetelési funkcioval
rendelkezd e-olvasokbdl szarmazd jegyzetek, valamint az életnapldzo alkalmazasokban tarolt,
rendkiviil személyes jellegii adatok.

- Nagy szamban kezelt adatok: a GDPR rendelet nem hatarozza meg, mi értendé nagy szam
alatt, jollehet a GDPR rendelet(91) preambulum bekezdés nyujt némi iranymutatast.
Mindenesetre a GDPR rendelet 29. cikke szerinti adatvédelmi munkacsoport ajanlasa szerint
kiilonésen az alabbi tényezoket kell figyelembe venni annak megallapitdsakor, hogy az
adatkezelés nagy szamban torténik-e:

a) az érintettek szdma konkrét szamadatként vagy a lakossag aranyaban;
b) a kezelt adatok mennyisége vagy adatfajtak kore;

¢) az adatkezelési tevékenység idotartama vagy allando jellege;

d) az adatkezelési tevékenység foldrajzi kiterjedése.

Adatkészletek egymassal valé megfeleltetése vagy Osszevonasa példaul két vagy tobb,
kiilonbozé célokbdl, illetve eltérd adatkezeldk altal végzett adatkezelési miveletbdl szarmazo
adatokkal, az érintett észszerli elvarasait meghaladé modon.

- Adatkészletek egymassal valdé megfeleltetése vagy 6sszevonasa

- Kiszolgaltatott helyzetben 1évod érintettekkel kapcsolatos adatok (GDPR rendelet 75.
preambulum bekezdés): az ilyen jellegli adatok kezelése azért tartozik a figyelembe veendd
szempontok kdzé, mivel nincs hatalmi egyensuly az érintettek és az adatkezeld k6zott, ami azt
jelenti, hogy az egyének adott esetben nem tudjak adataik kezelését konnyen engedélyezni vagy
ellenezni, illetve nem tudjak a jogaikat gyakorolni. A kiszolgaltatott helyzetben 1év érintettek
kozé sorolhatok a gyermekek (6k ugy tekintendok, mint akik nem tudjak tudatosan és
atgondoltan ellenezni vagy engedélyezni adataik kezelését), a munkavallalok, a lakossag
kiilonleges védelmet igényld, kiszolgéltatottabb helyzetben 1évo6 rétegei (mentalis betegségben
szenvedok, menedékkérdk vagy az idések, betegek stb.), valamint az egyének minden olyan
esetben, amikor az érintett és az adatkezeld kozotti kapcsolatban egyenlétlen helyzet alakul ki.

- Uj technologiai vagy szervezési megoldasok innovativ hasznalata vagy alkalmazasa: példaul
az ujjlenyomat- és az arcfelismerés egylittes hasznalata a hatékonyabb beléptetés érdekében stb.
Az GDPR rendelet egyértelmtien megfogalmazza [, hogy .,a technologia elismert allasanak
megfelel6” mdédon meghatarozott ij technoldgia hasznalata sziikségessé teheti az adatvédelmi
hatasvizsgalat elvégzését [GDPR rendelet 35. cikk (1) bekezdés, (89) és (91) preambulum
bekezdés]. Ennek oka, hogy az ilyen technologidk hasznalatdhoz ujfajta adatgyujtési €s -
felhasznalasi formak kapcsoldodhatnak, ami magas kockazattal jarhat az egyének jogaira és
szabadsagaira nézve. Az Uj technologidk bevezetésének személyes és tarsadalmi
kovetkezményei tehat belathatatlanok lehetnek. Az adatvédelmi hatasvizsgalat révén az
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adatkezel6 megismerheti és orvosolhatja az ilyen jellegli kockazatokat. Példaul bizonyos, a
,»dolgok internetét” hasznald alkalmazasok jelentds hatast gyakorolhatnak az egyének
mindennapi ¢életére és maganéletére, ezért sziikségessé teszik az adatvédelmi hatdsvizsgalat
elvégzését.

- Azok az esetek, amikor az adatkezelés onmagaban véve ,,megakadalyozza, hogy az érintettek
a jogaikat gyakoroljak vagy szolgaltatasokat vegyenek igénybe vagy szerzédést
érvényesitsenek”[GDPR rendelet 22. cikk és (91) preambulum bekezdés]. Ide tartoznak az
érintettek szamara szolgaltatas igénybevételének vagy szerzodéskotésnek a lehetdvé tételére,
modositasara vagy elutasitasara iranyuld adatkezelési miiveletek. Erre példa, ha egy bank
hitelreferencia- adatbazis alapjan sziiri tigyfeleit, hogy eldontse, kinal-e nekik hitelt.

Az esetek tobbségében az adatkezeld tekintheti ugy, hogy két szempontnak megfeleld
adatkezelés esetében sziikség van adatvédelmi hatasvizsgalatra.

4.5. A hatasvizsgalat mell6zésének esetei:

- ha az adatkezelés valosziniisithetéen nem jar ,,magas kockazattal [...] a természetes személyek
jogaira €s szabadsagaira nézve” [GDPR rendelet35. cikk (1) bekezdés];

- ha az adatkezelés a jellegét, hatokorét, korilményét €s céljait tekintve nagyon hasonlit olyan
adatkezelésre, amelyrdl mar késziilt adatvédelmi hatdsvizsgéalat. Ilyen esetekben
felhasznalhatok a hasonlo adatkezelés adatvédelmi hatdsvizsgdlatanak eredményei [GDPR
rendelet 35. cikk (1) bekezdés];

- ha az adatkezelési miiveleteket feliigyeleti hatosag meghatarozott, azota valtozatlan feltételek
mellett 2018. majus el6tt ellendrizte (1asd a GDPR rendelet I11. fejezet C. szakaszat);

- ha a GDPR rendelet 6. cikk (1) bekezdés c) vagy e) pontja szerinti adatkezelési miivelet
jogalappal rendelkezik az unids vagy tagallami jogban, a jog szabalyozza az adott adatkezelési
miveletet, és az emlitett jogalap megallapitdsa soran mar késziilt adatvédelmi hatasvizsgalat
[GDPR rendelet 35. cikk (10) preambulum bekezdés], kivéve, ha a tagallam kimondta, hogy az
adatkezelési muveletet megel6zden hatasvizsgalatot sziikséges végezni;

- ha az adatkezelés szerepel azoknak az adatkezelési miiveleteknek a (feliigyeleti hatosag altal
Osszeallitott) nem kotelezd jegyzékében, amelyekre vonatkozoan nem kell adatvédelmi
hatasvizsgalatot végezni.

5. A kockazatok kezelésére iranyulo intézkedések:

Az azonositott kockazati tényezok kategorizaldsa utan a kovetkezd 1épés a kockazatokat
csokkentd eljarasok megfogalmazasa, amelyek csokkentik vagy megsziintetik az adott
kockézati tényezot.

A kockézat kezelésére iranyuld intézkedések bemutatésa, ideértve a személyes adatok védelmét
¢és arendelettel valo 6sszhang igazolasat szolgald, az érintettek €s mas személyek jogait és jogos
érdekeit figyelembe vevo garancidkat, biztonsagi intézkedéseket és mechanizmusokat.

- Az adatbiztonsag informatikai szempontu meghatarozasa.

6. Dokumentacid, azaz a kockazatelemzés 6sszegzése, eredményének megallapitasa:
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Beszamol6 elkészitése, a folyamat, a fennmarado kockazatok leirdsa, gazdasagi szempontu
értékelése. Annak indoklassal aldtdmasztott megéllapitdsa, hogy sziikséges-e az eldzetes
konzultacio.

7. Nyomon kovetés és feliilvizsgalat:

Az adatkezeld sziikség szerint, de legalabb az adatkezelési miiveletek altal jelentett kockazat
valtozasa esetén ellenérzést folytat le annak értékelése céljabdl, hogy a személyes adatok
kezelése az adatvédelmi hatasvizsgalatnak megfelelden torténik-e.

A kockézatok kezelésére hozott dontések rendszeres feliilvizsgalatanak a vezetési folyamat
részévé kell valnia. Ezen tulmenden, az azonositas - elemzés - értékelés - kezelésfolyamat (a
kockéazatok karaktereitdl fliggd gyakorisdgu) rendszeres ismétlése kritikus fontossagi az
idoébeli reagélas biztositdsa miatt. A kockdzatkezelési folyamatot magat, illetve eredményét
(elemzés, dontéshozatal, ellendrzés, kiegészitve a kontroll folyamatokkal) folyamatosan
dokumentalni kell és gondoskodni kell a kiils6-bels6 érintettek megfeleld, rendszeres
t4jékoztatasarol is.
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3. fiiggelék

Minta

(adatvédelmi tajékoztato és hozzdjarulo nyilatkozat

kép- vagy kép- és hangfelvételen torténd szerepléshez dallomdnytagok részére)
TAJEKOZTATO SZEMELYES ADAT KEZELESEROL

A kép- vagy kép- és hangfelvételeken (a tovabbiakban: felvétel) torténd részvétel kapcsan (pl.
a jutalom, elismerés atvételének képi dokumentalasa, folyoiratban késziilt interjuhoz késziilt
képfelvétel, a beavatkozashoz, munkavégzéshez kapcsolddo, de nem a tevékenységrol készitett
portrészert felvételek) a képmas — mint személyes adat — kezelésére a Polgéri Torvénykonyvrol
sz016 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban: Ptk.) 2:48. § (1) bekezdése alapjan, és a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérdl szolo, 2016.
aprilis 27-1 (EU) 2016/679 eurodpai parlamenti €s tanacsi rendelet 6. cikk (1) bekezdés a) pontja
alapjan az érintett hozzajarulasaval kertiil sor.

Kivételt képez a teljes személyi allomany tekintetében, hogy a tomegfelvételeken torténd
szerepléshez (pl. allomanygytlésen készitett, nem portrészerii képek) vagy a nyilvanos kdzéleti
szereplés soran készitett képek készitéséhez nem sziikséges az érintettek hozzajarulésa.

A beavatkoz6 — vagy egyébként kozteriileten a hivatdsos katasztréfavédelmi szervek
hataskorében eljarva munkat végzo — dllomanyrdl a beavatkozas, szolgélatteljesités ideje alatt,
a katasztréfavédelmi tevékenységhez kapcsolodd iddszeri, napi eseményekrdl torténd
tajékoztatas céljabdl kép- vagy kép- és hangfelvételek készitéséhez szintén nem sziikséges az
érintettek hozzajarulasa.

A kivételi korok meghatarozasara a Ptk. 2:48. § (2) bekezdése alapjan, tovabba a Fovarosi
Torvényszék 56.P1.632.194/2015/3. szamu itélete alaptorvény-ellenességének megallapitasarol
és megsemmisitésérdl szolo 16/2016. (X. 20.) AB hatarozat és a Kuaria Pfv.IV.20.283/2015/4.
szamu itélete, valamint a Févarosi [télétabla 2.P£.20.186/2014/4. szamu itélete alaptorvény-
ellenességének megallapitasarél és megsemmisitésérél szolé 17/2016. (X. 20.) AB
hatarozatban foglaltakra tekintettel kertilt sor.

1. Az adatkezelés célja a kozvélemény tajékoztatasa a katasztréfavédelmi tevékenység korébe
tartozd iddszerli, napi eseményekrdl, vezetdk tekintetében a hivatasos katasztrofavédelmi
szervek vezet6it bemutato aloldalon torténd megjelenités.

2. A kezelt személyes adat a képmas, és a felvétel készitésének idépontjaban az érintett altal
tanusitott viselkedés, a megnyilvanul6 érzelmi allapot.

3. A képfelvétel kapcsan adatkezeld a Békés Megyei Katasztrofavédelmi
Igazgatdsag/Katasztrofavédelem cimi folydirat szerkesztosége [a megfeleld adatkezeld(k)
kivélasztandd(ak) tobb adatkezeld esetén mindegyiket meg kell nevezni, és a 4. pontban
mindegyik adatkezeld adatait meg kell adni]

4. Az adatkezel$ adatai:

Az adatkezel6 megnevezése:
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Székhelye:

Postai cime:

Telefonszama:

Telefaxszama:

Elektronikus levélcime:

Adatvédelmi tisztviseld: Szolgalati helye:
Elérhet6sége (elektronikus levélcim, telefonszam):

5. A képfelvételek a hivatasos katasztrofavédelmi szervek honlapjan, a Katasztrofavédelem
Médiaszerverén, a Katasztréfavédelem hivatalos Facebook-oldalan tehetd6ek kozzé, az ott
meghatarozott Adatvédelmi Iranyelveknek megfeleléen, tovabba megjelenhetnek a
Katasztrofavédelem cimil elektronikus magazinban, a BM OKF Instagram-profiljan, a
Katasztrofavédelem Ko6zponti Zenekar honlapjan, a Katasztrofavédelem Kozponti Mizeum
honlapjan, a Katasztrofavédelmi Kutatdintézet honlapjan, az Orszagos Katasztrofavédelmi
Sportegyesiilet honlapjan is. A Médiaszerverre feltoltott kép- vagy kép- és hangfelvételeket a
sajto és média képviseloi kizardlag a katasztroéfavédelmi tevékenység bemutatdsa céljabdl, a
Felhasznalasi Feltételeknek megfelel6en vehetik at.

6. A honlapokon torténd kozzététel és a Médiaszerver szempontjabol a technikai hatteret
biztositd Radids Segélyhivo és Infokommunikacids Orszagos Egyesiilet adatfeldolgozonak
mindsiil, egyéb esetek az adatok feldolgozasat az adatkezeld sajat szervezetén beliil, 6nalloan
végzi.

Az adatfeldolgozo postacime: 1089 Budapest, Elnok utca 1.

Telefonszama:(+36-1) 303-0168

Telefaxszama:(+36-1) 477-0549

Elektronikus levélcime: info@rsoe.hu

Honlapja: www.rsoe.hu

7. A felvételeket — ha az érintett késObb nem kéri azok torlését — az adatkezeld az archivuméban
selejtezés nélkiil megorzi.

8. A képfelvétel készitéséhez hozzajarulast nem ado személyek joganak biztositasa érdekében
azon alloménytagok nevét, akik nem kivannak a felvételeken szerepelni, e joguk érvényesitése
érdekében — nevet, rendfokozatot, beosztast, vonulds allomany esetén a szolgalati csoportot is
megjeldlve — az érintettet foglalkoztatd hivatasos katasztrofavédelmi szerv adatvédelmi
tisztviseldje nyilvantartdsba veszi, majd az aktualizalt nyilvantartast dtadja a kommunikécioért
felelos teriileten e feladatra kijelolt, kép- vagy kép- és hangfelvételeket készité személyeknek.
A nyilvantartott neveket kizarolag a felvételekkel kapcsolatos adatkezelést végzd személyek,
valamint az adatvédelmi tisztviseld ismerhetik meg. Amennyiben egy rendezvényen,
eseményen tobb hivatasos katasztrofavédelmi szerv allomanytagjai vesznek részt, és a részt
vevo allomanytagok nyilatkozata kiterjedt a rendezvényt szervezé hivatasos katasztrofavédelmi
szervre, az ¢rintettet foglalkoztatd hivatasos katasztrofavédelmi szerv szovivoje tajékoztatast
nyujt a rendezvényt szervezd hivatdsos Katasztréfavédelmi szerv szovivoje, kodzponti
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rendezvény esetén a BM OKF Kommunikacids Szolgélat részére a hozzajarulas hianyat
illetéen. Az adatvédelmi tisztviseld az <érintettet az adatkezeld allomanyabol torténd
kikertilésekor torli a nyilvantartasbol.

9. Az adatkezel6 a személyes adatokat védi kiilonosen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a
véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabol fakadd
hozzaférhetetlenné valas ellen.

Milyen jogok illetik meg az érintettet az adatkezelés kapcsan?

A t4jékoztataskéréshez valo jog: az adatkezeldnél a tdjékoztatoban felsorolt elérhetdségeken
irasban tajékoztatast kérhet arrdl, hogy:

- milyen személyes adatait,

- milyen jogalapon,

- milyen adatkezelési cél miatt,
- milyen forrasbol,

- mennyi ideig kezeli,

- az adatkezeld kinek, mikor, milyen jogszabaly alapjan, mely személyes adataihoz biztositott
hozzaférést vagy kinek tovabbitotta a személyes adatait,

- eléfordult-e személyes adatai tekintetében adatvédelmi incidens.

Kérelmét az adatkezel6 legfeljebb 25 napon beliil, a megadott elérhetdségre kiildott levélben
teljesiti.

A helyesbitéshez vald jog: a tajékoztatéban felsorolt elérhetoségeken kérheti, hogy az
adatkezel6 modositsa valamely személyes adatat (pl. hibasan feltiintetett képalairas). Az
adatkezel6 a kérelmét legfeljebb 25 napon belill teljesiti, €s errél a megadott elérhetségre
kiildott levélben értesiti.

A torléshez vald jog: a t4jékoztatoban felsorolt elérhetdségeken kérheti az adatkezel6tdl
személyes adatainak torlését. Az adatkezeld az adattorlés iranti kérelem teljesitését abban az
esetben tagadja meg, ha azokat jogszabaly alapjan kotelez6 kezelnie. Egyéb esetben a kérelmet
legfeljebb 25 napon beliil teljesiti, és errél a megadott elérhetéségre értesitést kiild.

Mit tehet, ha ugy érzi, adatai kezelése kapcsan sérelem érte?

Amennyiben ugy érzi, hogy az adatkezelés soran sérelem érte, kérjiik, hogy elsddlegesen
keresse meg az adatkezeld adatvédelmi tisztviselojét a tdjékoztatdban megjelolt
elérhetéségeken.

Amennyiben az adatkezeld0 megkeresése nem vezetett eredményre, az informdcios
onrendelkezési jogrol €s az informacidszabadsagrol szol6 2011. évi CXII. torvény 52. § alapjan
a Nemzeti Adatvédelmi és Informdacioszabadsag Hatosagnal bejelentést tehet, tovabba az
informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény
23. §-a, a Ptk. Masodik Konyv Harmadik Része, valamint a polgari perrendtartasrol sz6l6 2016.
évi CXXX. torvény 502—503. §-ai alapjan birdésaghoz fordulhat.
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A Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hatdsag elérhetdsége:
Postacim: 1530 Budapest, Pf. 5

Telefon: +36 (1) 391-1400

Elektronikus postacim: ugyfelszolgalat@naih.hu

Honlap: www.naih.hu
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HOZZAJARULO NYILATKOZAT SZEMELYES ADAT KEZELESEHEZ

Alulirott, (név, szolgalati hely) ......cccoooiiiiiiiiiiiiieeee a fenti tajékoztatoban
irottakat tudomasul veszem, és hozzajarulok ahhoz, hogy a jelen nyilatkozathoz tartozd
tdjékoztatoban megjelolt adatkezeld a katasztréfavédelmi tevékenység bemutatdsa céljabol
engem abrazold felvételt készitsen és azt a tdjékoztatd szerinti helyeken és feltételek mellett
nyilvanossagra hozza.

Kelt: i,
Erintett alairasa
HOZZAJARULO NYILATKOZAT SZEMELYES ADAT KEZELESEHEZ
Alulirott, (név, szolgdlati hely) ......cccccoomiiiiniiiiiiiii a fenti t4jékoztatoban

irottakat tudomasul veszem, és hozzajarulok ahhoz, hogy a jelen nyilatkozathoz tartozd
tajékoztatdban megjelolt adatkezeld a hivatasos katasztréfavédelmi szervek vezetdit bemutatd
oldalon torténd kozzététel céljabol engem abrazold felvételt készitsen és azt a tdjékoztatd
szerinti helyeken és feltételek mellett nyilvanossagra hozza.

Kelt: i,
Erintett vezetd alairasa
NYILATKOZAT SZEMELYES ADAT KEZELESEHEZ
Alulirott, (név, szolgalati hely) .......cccooveviiiiiiieiiieieeeeece e a fenti tajékoztatoban

irottakat és a hozzajarulasomat nem igénylé adatkezeléseket tudomdasul veszem, azon tul
azonban nem jarulok hozza az engem abrazolé képfelvétel készitéséhez.

Kelt: oo

Erintett alairdsa
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4. fiiggelék

Minta (adatvédelmi tdjékoztatd €s hozzajaruld nyilatkozat projektekben torténd részvételhez)

TAJEKOZTATO PROJEKTBEN TORTENO RESZVETEL KAPCSAN TORTENO
SZEMELYESADAT-KEZELESROL

1. A projektben torténoé részvétel soran személyes adatok kezelésére az alabbi
torvényhelyek alapjan keriil sor

a) az informdcids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi
CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 5. § (1) bekezdésének a) pontjaban
meghatarozott kotelezé adatkezelés esetén, vagyis ha azt torvény kozérdeken alapulod
célbdl elrendeli, jelen esetben, ha az adat kozérdekbdl nyilvanos adatnak mindsiil
[Infotv. 27. § (3) bekezdése szerint kozérdekbdl nyilvanos adat az eurdpai unios
tamogatas felhasznalasaval kapcsolatos adat.];

b) az Infotv. 5. § (1) bekezdés d) pontja alapjan az érintett hozzajarulasaval.

2. Az adatkezelés célja: Pénziigyi és szakmai elszamolds biztositdsa, ennek érdekében a
projektben résztvevd személyek részvételének, a résziikre tortént kifizetések teljesitésének

igazolasa. A projekt kozérdekbol nyilvanos adatainak biztositasa.

Projekt azonosité szama:

Projekt cime:

3. Az adatkezeléssel érintettek kore:

A (adatkezeld megnevezése) személyi allomanyanak a projekttel
kapcsolatos feladatokban részt vevo tagjai.

4. A Kkezelt adatok kore, besorolasa:

- személyes adat (lakhely, anyja neve, sziiletési hely, datum, képi dokumentdcio esetén
fénykép)
- kozérdekbdl nyilvanos adat (név, beosztas, munkakor, illetmény, cafetéria)

5. Az adatkezel6k, adatfeldolgozok megnevezése:

Az adatkezel6 neve:

Székhelye:
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Postai cime:
Telefonszama:
Telefaxszama:

Az adatkezelés tényleges helye:

Hozzéférésre jogosultak kore:

Adattovabbitds az alabbi szerv felé torténik:

Ellenérzést végzo szerv:

Iranyité hatosag:

Az adatkezel6 altal igénybe vett adatfeldolgozo:

A projekt dokumentdcid részét képezd felvételeket az Adatkezeld a BM OKF/Megyei

Igazgatdsdagok (megfeleld kivalasztando) weboldalan hozza nyilvanossagra.

Az adatkezelés idétartama
A személyes adatok kezelése a tarsfinanszirozasi tdmogatasi kérelem eldkészitésével kezdddik
és az adatok torléséig tart. A torlésre akkor keriilhet sor, ha a vonatkozd uniés és nemzeti

jogszabalyok szerint a projekttel kapcsolatos dokumentummegoérzesi kotelezettség megsziinik.

6. Az érintett jogai
Az adatkezelés kapcsan tdjékoztatdskéréshez vald jog korében az adatkezeldtol tajékoztatas
kérhet6 arrdl, hogy az adatkezel6 a tajékoztatoban megjelslt adatokat

*  milyen jogalapon,

*  milyen adatkezelési cél miatt,

*  milyen forrasbol,

* mennyi ideig kezeli,

* az adatkezel6 kinek, mikor, milyen jogszabaly alapjan, mely személyes adataihoz

biztositott hozzaférést vagy kinek tovabbitotta a személyes adatokat,

* elbfordult-e személyes adatai tekintetében adatvédelmi incidens.
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A helyesbitéshez valo jog korében ha a kezelt személyes adatok pontatlanok, helytelenek vagy
hianyosak az érintett kérheti az adatok pontositasat, helyesbitését vagy az érintett altal

rendelkezésre bocsatott adatokkal vagy nyilatkozattal valo kiegészitést.

Az érintettnek a korlatozashoz valo joga alapjan, ha az érintett vitatja az adatkezeld altal kezelt
személyes adatok pontossagat, helytallosagat vagy hidnytalansagat, és a kezelt személyes
adatok pontossaga, helytallosaga vagy hianytalansaga kétséget kizaréoan nem allapithato meg,
a fennall6 kétség tisztazasnak idétartamara, az érintett kérésére, az adatkezel6 az adatkezelés
korlatozasanak idoétartama alatt a korlatozassal érintett személyes adatokkal a tarolason tul
egyeb adatkezelési muveletet kizardlag az érintett jogos érdekének érvényesitése céljabol vagy
torvényben, nemzetk6zi szerzddésben, illetve az Eurdpai Uniod kotelezé jogi aktusaban

meghatarozottak szerint végezhet.

A torléshez vald jog az érintett azon joga, hogy kérése esetén az adatkezeld kezelésében 1évd
adatokat tor6lje. Mivel az adatkezel6 kotelezo adatkezelést végez, az érintett adatok torlése nem

kérhetd.

A fenti kérelmeket az adatkezeld legfeljebb 25 napon beliil, a megadott elérhetdségre kiildott

értesitéssel egyidejlileg teljesiti.

A fenti kérelmeket a Békés MKI adatvédelmi tisztvisel6je részére a

bekes.titkarsag@kated.gov.hu elektronikus levélcimre, vagy a Békés MKI postacimére kell

eldterjeszteni.

Adatbiztonsag
A Békés MKI mint adatkezeld, az Infotv. 25/A. §-a alapjan minden sziikséges 1épést megtesz,

hogy biztositsa az adatkezel€s jogszertiségét, a személyes adatok biztonsagat.

Jogorvoslat

Ha az érintett ugy érzi, hogy az adatkezelés soran sérelem érte, annak tényét a helyzet rendezése
érdekében a Békés MKI adatvédelmi tisztviseldje felé jelezheti.

Amennyiben a megkeresés nem vezetett eredményre, az érintett az informaciods onrendelkezési
jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvény 52. § alapjan a Nemzeti

Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsagnal bejelentést tehet, tovabba az informacios
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onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szold 2011. évi CXII. térvény 23. §-a, a
Polgari Torvénykonyvrdl szolo 2013. évi V. torvény Masodik Konyv Harmadik Része,
valamint a képfelvételek tekintetében a polgari perrendtartasrdl sz616 2016. évi CXXX. térvény

502-503. §-ai alapjan birosadghoz fordulhat.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hatdsag elérhetdsége:
Postacim: 1530 Budapest, Pf. 5

Telefon: +36 (1) 391-1400

Elektronikus postacim: ugyfelszolgalat@naih.hu

Honlap: www.naih.hu

54



5. fiiggelék
Az adatbiztonsagot veszélyezteté fobb kockazati elemek
1. A kiils6 fenyeget6 tényezok:
a) természeti katasztrofa;
b) kiils6 személy altal elkovetett er6szakos cselekmény;
¢) kozmiiellatasi zavarok;

d) kiilsé személy tartozkodasa a hivatasos katasztrofavédelmi szervek objektumaiban
(ugyfélfogadas, latogatas, munkavégzés);

e) védelmi berendezések technikai hibaja, vészhelyzet (pl. rovidzarlat, tiiz, cs6torés).
2. A hardver eszk6zok fenyegetettsége:
a) miiszaki jellegli hibak, rendellenességek;

b) karos kornyezeti hatds (fesziiltségingadozas, szennyezddés, elektromégneses sugérzas,
elektrosztatikus felto1todés);

¢) a berendezések kezelésével, karbantartasaval kapcsolatos hibak;

d) perifériakhoz valé illetéktelen hozzaférés;

e) a berendezések manipulalasa, rongalésa, lopas;

f) az eszkoz elhelyezésére szolgalod helyiség vagy munkahely helytelen kivélasztasa.
3. Az adathordozok veszélyeztetettsége:

a) gyartasi hiba;

b) karosodéds nem szabalyszerti tarolas, vagy kezelés miatt;

¢) ismeretlen vagy kétes eredetii adathordozo alkalmazasa;

d) kontroll nélkiili hozzaférés az adathordozdkhoz, masolas;

e) sajat adathordozo ellenérzés nélkiili alkalmazasa szolgalati vagy magancélra (virusveszély,
illegalis masolas).

4. Az iratokhoz, informatikai dokumentaciokhoz kapcsolodd kockazati elemek:
a) a rendszerdokumentécio teljes vagy részleges hianya;

b) az iratok kdvethetd rendszerezettségének hianya;

¢) az aktualitas hianya;

d) jogosulatlan, hibds, ismeretlen eredetli valtoztatas;

e) kontroll nélkiili hozzaférés, sokszorositas.

5. A szoftverekhez kapcsolddé veszélyforrasok:
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a) nem jogtiszta, ismeretlen szoftver alkalmazasa;

b) szoftverhiba;

¢) jogosulatlan hozzaférés, masolas lehetdsége;

d) szoftver ellendrizetlen bevitele az informatikai rendszerbe;

e) virusveszély;

f) szdndékos vagy gondatlan kezelési, karbantartasi hiba;

g) a szoftver sériilése, karosodasa hardver hiba miatt;

h) dokumentacidk hidnya, sériilése.

6. Az alkalmazoéi tevékenységgel, adatokkal dsszefliggd kockazati elemek:
a) adatvesztés, karosodas hardver vagy szoftver hiba miatt;

b) teljes, vagy részleges adatvesztés hibas adathordoz6 miatt;

¢) a jogosult adatkezel6 altal szandékosan vagy tévedésbol végzett adattorlés, -modositas;
d) jogosulatlan adatkezeld altal végzett masolas, torlés, modositas;

e) hibas adatkezelés ismerethidny miatt;

f) kezelési eldirasok, oktatas hianya.

7. Fenyeget6 tényezok a kommunikacid teriiletén:

a) jogosulatlanok bejutasa a hal6zatba nem ellendérizhetd csatlakozas révén;
b) haldézati hardverek és szoftverek szandékos vagy gondatlan manipulélésa;
c) adatforgalom lehallgatasa;

d) varatlan forgalmazasi akadalyok, az atvitelt zavar6 befolyasok;

e) lizenetvesztés, lizenet megvaltoztatdsa;

f) az adatatviteli eszk6zok sériilése, karosodasa.

8. Személyhez fiz6d6 veszélyforrasok:

a) hibas adatkezelés ismerethidny vagy faradtsag, figyelmetlenség miatt;

b) az adatkezelésre vonatkozd eldirdsok figyelmen kiviil hagyasa hidnyos ,,biztonsagtudat™
miatt, a fenyegetettség lebecstilése;

¢) szandékosan hibas adatkezelés belso késztetés vagy kiilsd rahatas kovetkezményeként;
d) jogosulatlan hozzaférés;

e) az ellendérzés hianya.
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6. fiiggelék
KIMUTATAS

kozérdekili adat megismerésére vonatkozé igénnyel kapcsolatos koltség eldzetes és utdlagos
elszamoldsahoz, munkaid$-elszdmolashoz

............ -....../20.../ szamu ligyirathoz
1. Adatszolgaltatas el6kalkulacidhoz:
Az adatszolgaltatasért felelds vezetd megnevezése:
Feladatvégzésre kijelolt neve:
Feladatvégzésre kijelslt beosztasa:
A feladat megérkezésének idépontja:
Feladatvégzés tervezett munkaiddigénye: ...... ora
Feladatvégzés tervezett anyagkoltsége:

adatok lapban

szines fekete-fehér
Fénymasolatok szama A/4

A/3
Feladatvégzéshez sziikséges adathordozok szama: ......... db
Az adatszolgaltatasért felelds vezetd alairasa: .........cceevvevveeveenennns
2. Adatszolgaltatas varhato koltsége:
Koltségvetési Osztaly vezetdjének nyilatkozata az adatigénylés varhatd koltségérol:
Dologi k6ltség: .....ccoovvevevveeennne.
Személyi kOlts€g: ...ccovvevvinennnene
OSSZESEN: ..oveeveeceeeeeren,
4 munkadrat meghaladja: igen/nem
Az Osszeghatar mértéke az 5000 Ft-ot meghaladja: igen/nem
Szamviteli bizonylat kiallithat6: igen/nem
ettt alairas/datum
3. Munkalap:

Kezdés Befejezés
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OSSZESEN: wevneeeeeeeeaeeennnnn. ora

Feladatvégzés anyagkoltsége:

adatok lapban
szines fekete-fehér
Fénymasolatok szama A/4
A/3
Feladatvégzéshez igénybe vett adathordozok szama: ......... db
A feladat elvégzését kovetden az ligyintézo alairasa:
A feladat elvégzését igazolo vezetd alairasa:
4. Tényleges koltségek kimutatasa:
Pénziigyi/személyligyi szervezeti egység bérkimutatasa (6ra/Ft)
Dologi koltség: ........cceeueeee.
Személyi koltség: .......coovennenene
Osszesen: ........cccouee...
Pénziigyi vezetd aldirasa:
Minden tigyintéz6 kiilon munkaid6-elszamolast tolt ki.

A kitoltott €s alairt elszamolast az teriileti adatvédelmi tisztviseld részére kell elektronikusan
megkiildeni.
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7. fiiggelék

Adatlap az az informacios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szo6lo
2011. évi CXII. torvény 28. § (2) bekezdése alapjan az igénylo altal megfizetendo
koltségtérités teljesitéséhez sziikséges személyes adatairol

T4jékoztatjuk, hogy az adatlapon taldlhatd személyes adatait az adatkezeld szamviteli bizonylat
kiallitasdhoz hasznélja fel. Az adatkezelés idejére és az adatok ataddsanak szabélyaira a
pénziigyi bizonylatok megdrzésére és ellenérzésére vonatkozd torvényi eldirdsok az
iranyadoak. Ennek megfeleldéen az adatokra vonatkozo adatkezelési id6 8 év.

Az adatkezel$ a személyes adatokat harmadik fél szamara csak kiilon térvényben foglaltak
alapjan megfelel6 jogalap fenndllésa esetén adja at.

Az adatkezelé megnevezése:

Székhelye:

Postai cime:

Telefonszama:

Telefaxszadma:

Adatvédelmi tisztviseloje:

Szolgalati helye:

Elektronikus levélcime:

Milyen jogok illetik meg az érintettet az adatkezelés kapcsan?

A tajékoztataskéréshez vald jog: az adatkezelonél a tajékoztatoban felsorolt elérhetdségeken
irdsban tajékoztatast kérhet arrol, hogy:

- milyen személyes adatait,

- milyen jogalapon,

- milyen adatkezelési cél miatt,
- milyen forrasbol,

- mennyi ideig kezeli,

- az adatkezel6 kinek, mikor, milyen jogszabaly alapjan, mely személyes adataihoz biztositott
hozzaférést vagy kinek tovabbitotta a személyes adatait,

- eléfordult-e személyes adatai tekintetében adatvédelmi incidens.

Kérelmét az adatkezel6 legfeljebb 25 napon beliil, a megadott elérhetdségre kiildott levélben
teljesitjiik.

A helyesbitéshez valé jog: a tdjékoztatoban felsorolt elérhetdségeken kérheti, hogy az
adatkezeld modositsa valamely személyes adatat (pl. hibasan feltlintetett képalairas). Az
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adatkezel6 a kérelmét legfeljebb 25 napon belill teljesiti, €s errél a megadott elérhetségre
kiildott levélben értesiti.

A torléshez vald jog: a t4jékoztatoban felsorolt elérhetdségeken kérheti az adatkezel6tdl
személyes adatainak torlését. Az adatkezeld az adattorlés iranti kérelem teljesitését abban az
esetben tagadja meg, ha azokat jogszabaly alapjan kotelezd kezelnie. Egyéb esetben a kérelmet
legfeljebb 25 napon beliil teljesiti, és errdl a megadott elérhetdségre értesitést kiild.

teljesiti, és err6l a megadott elérhetdségre értesitést kiild.

A korlatozéashoz val6 jog: a tdjékoztatoban felsorolt elérhetdségeken kiildott levélben kérheti
személyes adatai kezelésének korlatozasat. A korlatozas addig tart, amig a megjelolt indok
szlikségessé teszi az adatok tarolasat. Adatai kezelésének korlatozasat kérheti példaul abban az
esetben, ha Ggy gondolja, hogy személyes adatait az adatkezeld jogellenesen kezelte, azonban
az érintett altal kezdeményezett hatosagi vagy birdsagi eljaras érdekében sziikséges az, hogy az
adatait, vagy az adatait tartalmazé dokumentumot az adatkezeld ne tordlje. Ebben az esetben
az adatkezel6 a hatdsag vagy a birdsag megkereséséig tovabb tarolja a személyes adatot, majd
a megkeresést és az adattovabbitast kovetden torli azt.

Mit tehet, ha ugy érzi, adatai kezelése kapcsan sérelem érte?

Amennyiben ugy érzi, hogy az adatkezelés soran sérelem érte, kérjiik, hogy elsddlegesen
keresse meg az adatkezeld adatvédelmi tisztviselojét a tdjékoztatdban megjelolt
elérhetéségeken.

Amennyiben az adatkezeld0 megkeresése nem vezetett eredményre, az informdcios
onrendelkezési jogrol €s az informacidszabadsagrol szol6 2011. évi CXII. torvény 52. § alapjan
a Nemzeti Adatvédelmi és Informdacioszabadsag Hatosagnal bejelentést tehet, tovabba az
informéacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szol6 2011. évi CXII. torvény
23. §-a, a Polgari Torvénykonyvrol szolo 2013. évi V. torvény Mésodik Konyv Harmadik
Része, a polgari perrendtartasrdl szold 2016. évi CXXX. térvény 502-503. §-ai alapjan
birdsaghoz fordulhat.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hatdsag elérhetdsége:
Postacim: 1530 Budapest, Pf. 5

Telefon: +36 (1) 391-1400

Elektronikus postacim: ugyfelszolgalat@naih.hu

Honlap: www.naih.hu

A fenti tajékoztatast tudomasul veszem.

A kozérdekl adat megismerésére vonatkozo igény targya:
Az igénylo

Neve:
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Cime:

Addazonosito jele/adoszama:
Szamlazasra vonatkozé adatok:
Szamlazasi név:

Szadmlazasi cim:

61



